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Instituto Electoral de Coahuil:

PRESENTACION

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 344, numeral 1, inciso y) del Cédigo Electoral para el Estado de
Coahuila de Zaragoza, el Consejo General del Instituto Electoral de Coahuila, tiene la atribucién de Aprobar el
Programa Anual del Instituto, donde quedan asentadas las actividades de las Direcciones y Unidades Técnicas,

asi como de la Contraloria Interna y de la Secretaria Ejecutiva.

El presente documento contiene el Programa Anual de Trabajo 2020, mismo que constituira una guia de los
trabajos a desarrollar duran resente ejercicio por el personal de las diferentes areas que conforman

nuestro organismo electoral. )




instituto Electoral de Coahuila

INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA

El Instituto Electoral de Coahuila es un organismo publico encargado de organizar las elecciones en el estado
de Coahuila de Zaragoza, relativas a Gobernador, diputados locales y ayuntamientos, de promover la
participacion ciudadana y de fomentar la educacion civica y la cultura democratica.

Es una institucién independiente en sus decisiones, y se integra por un érgano maximo de direccion,
denominado Consejo General, que se conforma por siete consejeros, ejerciendo uno de ellos la funcion de

presidente.

A fin de garantizar su autonomia los consejeros electorales son designados en forma periddica y escalonada a
través de un proceso de seleccidh, que inicia con una convocatoria abierta a la ciudadania y esta sujeto a una
serie de evaluaciones instrumentgdas por el Instituto Nacional Electoral.
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Instituto Electoral de Coahuila

OBJETO

Promover acciones permanentes encaminadas a fomentar la participacién en la apropiacion de los espacios
publicos, garantizando a los ciudadanos, partidos y asociaciones politicas, organizaciones civiles, autoridades
e instituciones, el cumplimiento de los principios rectores de la funcién electoral.

VISION

Ser una instituciéon profesionalizada y de calidad que fomente credibilidad y confianza en materia de
organizacion electoral y promocion de la participacion ciudadana, a través de la construccion de esquemas
innovadores, austeros y transparentes, que garanticen el eficaz desarrollo de las elecciones en Coahuila y que
motiven a los ciudadanos a involucrarse en los asuntos publicos.

VALORES

¥ INICIATIVA: Actuar en forma proactiva para lograr concretar decisiones y nuevas oportunidades en la
\/ prevencion y solucién de problemas.

TRANSPARENCIA: Busca generar informacion publica clara, oportuna, de utilidad y accesible a los

judadanos, que incentive su interés y participacion en los asuntos publicos; garantice el acceso a la
informacién y la rendicién de cuentas en el cumplimiento de las responsabilidades asignadas y el
ejercicio de los recursos publicos.
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Instituto Electoral de Coahuila

¢ INTEGRIDAD: Obrar con rectitud y probidad. Implica comunicarse abierta y directamente, actuando
con responsabilidad, honestidad y coherencia.

‘% INNOVACION: Es la capacidad para modificar las cosas, incluso partiendo de formas o situaciones no
pensadas con anterioridad. Implica idear procesos, instrumentos y soluciones nuevas ante problemas
o situaciones requeridos por el propio puesto para el logro de los objetivos estratégicos de la
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Sesiones del Consejo General.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-001

Sesiones del Consejo General.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Preparar y dar seguimiento a la organizacion de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Consejo General del IEC, a fin

de que se lleven a cabo de acuerdo con los lineamientos establecidos.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir con la preparacion del 100% de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Consejo General del 1EC.
P pregp y

CLAVE DEL . 2 AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Actuar como Secretario del Consejo General del
\ PE-001 Instituto y auxiliar, tanto al Consejo General
como a la Presidencia en el ejercicio de sus
| Sesiones del | atribuciones. 01/01/2020 | 31/12/2020 | Secretarfa Ejecutiva.
“(;onsejo i 2. Preparar el orden del dia de cada una de las
General. * Sesiones del Consejo General.
S 3. Declarar la existencia del quérum en estas
reuniones.
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4. Dar fe de lo actuado en las sesiones.

5. Levantar el acta correspondiente y someterla a
laaprobacion de los consejeros y representantes
asistentes.

6. Cumplir los acuerdos que emita el Consejo
General e informar sobre su cumplimiento.

7. Firmar, junto con el Presidente del Consejo,
todos los acuerdos y resoluciones que emita el
propio Consejo General.

8. Proveer lo necesario para que se publiquen los
acuerdos y resoluciones que pronuncie el
Consejo General.

9. cibir y sustanciar los medios de impugnacién
que se presenten en contra de los actos,

erdos, omisiones o resoluciones del Instituto.

‘I - . S
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Orientacion y Coordinacion de las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-002

' Orientacion y Coordinacion de las Direcciones Ejecutivas y
| Unidades Técnicas.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Orientar y coordinar las acciones de las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas del Instituto, informando

permanentemente a la Presidencia del Consejo.

METAS DEL PROGRAMA:

Dirigir y coadyuvar en el alcance de las metas programadas por las Direccion Ejecutivas y Unidades Técnicas del Instituto
para el correcto cumplimiento de sus atribuciones.

CLAVE DEL . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

PE-002 1. Orientar las acciones de las Direcciones
Ejecutivas y Unidades Técnicas del Instituto.
Orientacion  y | 2. Coordinar cada una de las acciones de dichas | 01/01/2020 | 31/12/2020 | Secretaria Ejecutiva.
. Coordinacion de ireas.

\X‘ Direcciones | 3, Informar de manera permanente a la
Ejecutivas y Presidencia del Consejo, acerca de los
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Unidades
Técnicas.

trabajos desarrollados por las Direcciones
Ejecutivas y Unidades Técnicas.
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Proceso Electoral Ordinario 2020.

CLAVE DEL PROGRAMA ' PE-003

Proceso Electoral.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contribuir al cumplimiento de lo asentado en el articulo 310, numeral 1, inciso f) del Cédigo Electoral para el Estado de
Coahuila de Zaragoza que se refiere a que el Instituto Electoral de Coahuila debe garantizar la celebracion libre, auténtica y

periédica de las elecciones para renovar a los integrantes de los Poderes Legislativo y Ejecutivo, asi como de los
Ayuntamientos del Estado.

METAS DEL PROGRAMA:

Ofrecer a la ciudadania de Coahuila un Proceso Electoral organizado y transparente a fin de que cuente con las condiciones
pertinentes para emitir su voto en la renovacion de los cargos de eleccién popular de acuerdo con el Proceso de que se trate.

CLAVE DEL ¢ AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
| PE-003 1. Sesion Solemne con motivo del inicio del '
' Proceso Electoral Local Ordinario 2020,

relativo a la eleccion de diputaciones locales.
Sl 2. Emisién y publicacion de la convocatoria para
Ordinario 2020. ) YP P

|
Proceso 01/01/2020 | 31/12/2020 | Secretaria Ejecutiva !
la eleccion de diputaciones locales del Estado ’

i 10
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de Coahuila de Zaragoza, en el marco del
Proceso Electoral Local Ordinario 2020.

3. Monitoreo de programas de radio y television
que difundan noticias.

4, Monitoreo de publicaciones impresas sobre
las encuestas por muestreo, sondeos de
opinién, encuestas de salida o conteos
rapidos que tengan como fin dar a conocer
preferencias electorales.
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Bisqueda y arrendamiento de inmuebles para 16 Comités Distritales.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-004 Bisqueda y arrendamiento de inmuebles para 16 Comités Distritales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contratar en arrendamiento los locales para la instalacion de los Comités Distritales que se ocupardn para el proceso electoral

2020.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los requerimientos que satisfagan las necesidades y lineamientos establecidos para este
propésito por el INE, buscando la mejor oferta que nos permita cumplir ademas con los principios de eficiencia y efectividad
en el uso de los recursos.

CLAVE DEL ACTIVIDADES INICIO TERMINO s

PROGRAMA EJECUTORA

1. Determinar las necesidades a
/ satisfacer en cada caso, tomando en
\’{5\'004 cuenta los lineamientos establecidos
' para el efecto por el INE. Direccion Ejecutiva de
2.  Realizar la busqueda coordinada Administracion.
Bisqueda Y con la Direccion Ejecutiva de 01/11/2019 | 31/12/2019
arrendamiento de |  Organizacién Electoral.
inmuebles para 16 | 3 Realizar la seleccion que cumpla
Comités Distritales. con el ordenamiento.
4, Realizar la negociacion con cada
propietario

1d
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5. Elaborar los contratos de
arrendamiento.

6. Realizar las contrataciones de
servicios primarios y generales

que se requieran.




Instalacion fisica y habilitacién de 16 Comités Electorales Distritales y sus bodegas bajo criterios de INE.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-005 Instalacién fisica y habilitacién de 16 Comités Electorales Distritales y sus
bodegas bajo criterios de INE.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Habilitar todos los espacios fisicos del IEC, lldmense oficinas centrales y/o Comités Distritales, que permitan el desarrollo de

las actividades del proceso electoral 2020.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los requerimientos que satisfagan las necesidades de los Comités Distritales y espacios del
Instituto con motivo de las actividades electorales, buscando la mejor oferta que nos permita cumplir ademds con los
principios de eficiencia y efectividad en el uso de los recursos.

CLAVE DEL

ACTIVIDADES INICIO TERMINO bl

PROGRAMA EJECUTORA
' 1. Determinar los espacios fisicos que se
- \PE-OOS' requieren en cada caso, verificando con cada
Instalacién fisica y una de las areas responsables el tipo de Direccién
habilitacién de 16 | necesidades a satisfacer, tanto de instalacién | 16/12/2019 | 31/12/2019 |  Ejecutiva de
Comités como de mobiliario, equipo y servicios. Administracién.
Electorales 2. Realizar los procesos de contratacion con apego
Distritales y sus a la normativa existente cuando asi sea
L necesario.

14
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bodegas bajo
criterios de INE.

3.

Realizar las adecuaciones de espacios fisicos y
de instalaciones de mobiliario, equipo y de

mE
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Dotacion de mobiliario y equipo para el desarrollo de actividades electorales del Instituto en los Comités Distritales.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-006 Dotacién de mobiliario y equipo para el desarrollo de actividades electorales
del Instituto en los Comités Electorales Distritales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Habilitar las oficinas destinadas a atender el desarrollo de actividades electorales en los Organos Desconcentrados a fin de

que se realicen todas sus tareas de acuerdo con los lineamientos establecidos.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir con la dotacién de mobiliario y equipo para satisfacer las necesidades de cada uno de los Centros de Trabajo definidos
en el Instituto, buscando un mejor precio de adquisicién, en su caso, para cumplir con los principios de eficiencia y efectividad
en el uso de los recursos.

CLAVE DEL ” AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-006 I
Dotacién de | 1. Determinar las necesidades de ’
\| mobiliario y mobiliario de cada uno de los Comités ' . o o
@ equipo para el | Distritales 01/12/2019 I 31/01/2020 | Dlreccmin ‘EJechl,va e
' desarrollo de | 2. Realizar cruce de necesidades con | | Administracion.
actividades inventario de mobiliario y equipo |
electorales  del | existente en bodegas.
Instituto en los i
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Comités
Electorales
Distritales.

3. Distribuir el mobiliario y equipo
necesario y disponible a cada area o
centro de trabajo del Instituto.

4. Generar los resguardos a nombre

de los responsables y recabar su firma.

5. Presentar a cotizacion el total de las

necesidades consolidadas, si fuera

necesario su adquisicion.

6. Preparar bases de licitacion en su

caso para buscar la mejor oferta para el

Instituto.

7. Publicar la licitacion.

8. Realizar todos los actos de licitacion
para seleccionar la mejor propuesta
por partida licitada.

9. Realizar la contratacion del o de las

mejores propuestas para cada caso.

10. Realizar la entrega - recepcion

de los bienes adquiridos en términos

de ley.

11. Finiquitar los contratos.
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Contratacién del personal eventual para Comités Distritales Proceso Electoral 2020.

CLAVE DEL | PE-007 Contratacién del personal eventual para Comités Distritales Proceso Electoral 2020.
PROGRAMA

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contratar al personal eventual de procesos que se requiera para operar los Comités Distritales que permitan el desarrollo

de las actividades del proceso electoral 2020.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los procedimientos administrativos de contratacién del personal de procesos que deberd
operar los Comités Distritales

Contar con el personal que deberd conformar el Consejo Electoral de cada uno de los Comités Distritales en la fecha indicada

de acuerdo a normatividad aplicable.

CLAVE DEL : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
\\| PE-007
\ TP 1,l Previa sel;ccién del iI(;s canc:.idatos a DCIUP%F las o i i
————" plazas concursa as por el 1IEC realizada por las areas 01/01/2020 | 30/06/2020 2 ] .
7 | competentes, verificar con cada una de ellas, que se de Administracion.
| eventual para - ! :
| f | cumplan los requisitos establecidos, el listado del
| C(.)ml-teS | personal a contratar, los periodos a contratar y los
Distritales | tabuladores a aplicar.

B 18
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Proceso Electoral
2020.

2. Integrar los expedientes de personal con la
documentacién  completa que acredite el
cumplimiento de requisitos.

3 Realizar los procesos administrativos de
contratacién con apego a la normativa existente.

4, Integrar la Nomina de Procesos para su tramite
administrativo.

5 Realizar los pagos de noémina que de estas
contrataciones se deriven.

6. Realizar las bajas de personal al término del
contrato.

7. Finiquitar administrativamente los contratos.
(Implicaciones fiscales - laborales). las areas
competentes, verificar con cada una de ellas, que
se cumplan los requisitos establecidos, el listado
del personal a los periodos a contratar y los
tabuladores a aplicar.

8. Integrar los expedientes de personal con la
documentacion completa que acredite el
cumplimiento de requisitos.

9.  Realizar los procesos administrativos de
contratacion con apego a la normativa existente.

10. Realizar los pagos de ndmina que de estas
contrataciones se deriven.

11. Realizar las bajas de personal al término del
contrato.

12.  Finiquitar administrativamente los
contratos.
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Capacitacién en materia de control administrativo a funcionarios de Organos Desconcentrados.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-008 Capacitacion en materia de control administrativo a funcionarios de Organos |
Desconcentrados. l

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Establecer los criterios para asegurar el estdndar que cumpla con lo planeado y organizado y asi corregir o eliminar los

desaciertos que contribuyen a incumplimientos en materia de fiscalizacion.

METAS DEL PROGRAMA:

Analizar si las acciones se estan llevando a cabo segtin lo planeado y tomar las medidas correctivas necesarias
para confirmar la planificacion.

Evitar e identificar los errores, desvios o inconsistencias a fin de corregirlos y evitar su repeticion.

Evaluar lo que se estd haciendo en materia de control administrativo.

Prevenir los errores o fallas.

CLAVE DEL . AREA
YROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

o 1. Asegurar que el personal
Apacitacion €N | seleccionado y contratado para realizar 01/01/2020 | 15/01/2020

materia de control | |55 funciones administrativas
administrativo |

Direccion Ejecutiva de
Administracion.
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funcionarios
Organos
Desconcentrados

de

comprenda y aplique los criterios
administrativos.

2. Entender la responsabilidad de
controlar los recursos.

3. Administrar el mejor uso de los
recursos disponibles.

4. Garantizar la eficiencia economica

21




Contratacion del personal eventual para los diversos operativos del Proceso Electoral 2020.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-009 Contratacion del personal eventual para los diversos operativos del Proceso
Electoral 2020.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contratar al personal eventual de procesos que se requiera para apoyar los diversos operativos que permitan el desarrollo

de las actividades del proceso electoral 2020.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los procedimientos administrativos de contratacién del personal de procesos que debera
apoyar los operativos que se requieren con motivo del proceso electoral 2020.

CLAVE DEL ; AREA
BROCRAMA ACTIVIDADES INICIO 0 ) EJECUTORA

\ 1, Previa seleccion de los
PE- 009 Contratacién | candidatos a ocupar las plazas
del personal eventual concursadas por el IEC realizada por
para los diversos | las dreas competentes, verificar con | 18/02/2020 | 30/06/2020
operativos del Proceso cada una de ellas, que se cumplan los
Electoral 2020. requisitos establecidos, el listado del
personal a contratar, los periodos a
contratar y los tabuladores a aplicar.

Direccion Ejecutiva de
Administracion.

) / '. 22
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2. Integrar los expedientes de

personal con la documentacion

completa que acredite el cumplimiento

de requisitos.

3.  Realizar los procesos

administrativos de contrataciéon con

apego a la normativa existente.

4. Integrarla Néomina de Procesos para
su tramite administrativo.

5. Realizar los pagos de nomina que de
estas contrataciones se deriven.

6. Realizar las bajas de personal al
término del contrato.

7. Finiquitar administrativamente los
contratos. (Implicaciones fiscales -
laborales).
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Adquisicion de materiales de capacitacién segunda etapa del Proceso Electoral 2020.

| CLAVE DEL PROGRAMA PE-010 Adquisicion de materiales de capacitacion segunda etapa Proceso Electoral
2020.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Adquirir en tiempo y forma todo el material de capacitacion segunda etapa que debera utilizarse con motivo del desarrollo

del Proceso Electoral 2020.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los requerimientos de material de capacitacion segunda etapa que satisfagan las necesidades
del Proceso Electoral 2020, buscando la mejor opcidn que nos permita cumplir ademds con los principios de eficiencia y

efectividad en el uso de los recursos.

24
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CLAVE DEL

PROGRAMA

PE- 010 Adquisicion
de materiales de
capacitacién segunda
etapa Proceso
Electoral 2020.

ACTIVIDADES

1.  Contar con los diversos catalogos
de conceptos a licitar para la
adquisicion de todos los materiales y
los manuales de capacitacion segunda
etapa que con motivo del proceso
electoral 2020 presente la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral.

2. Preparar, en su caso, bases de
licitacion para buscar la mejor oferta
para el Instituto.

3.  Realizar todos tramites
administrativos  previos a la
publicacion de las licitaciones publicas
que se requieran.

4. Publicar lalicitacion.

5. Realizar todos los actos de
licitacion para seleccionar la mejor
propuesta por partida licitada.

6.  Realizar la contratacion del o de
los mejores postores para cada caso.

7.  Vigilar la entrega - recepcion de
los bienes adquiridos.

8.  Finiquitar los contratos.

INICIO

01/03/2020

TERMINO

31/03/2020

AREA
EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Administracion.

/) 25
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Contratacion en arrendamiento e instalacion fisica y habilitacion de oficinas municipales.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-011 Contratacion en arrendamiento e instalacion fisica y habilitacion de oficinas
municipales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contratar en arrendamiento los locales para la instalacion de las oficinas municipales que daran apoyo a los Comités Distritales durante

el desarrollo del proceso electoral 2020

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los requerimientos que satisfagan las necesidades y lineamientos establecidos para este propésito por el
INE, buscando la mejor oferta que nos permita cumplir ademas con los principios de eficiencia y efectividad en el uso de los recursos

CLAVE DEL . AREA
SROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

1. Determinar los espacios fisicos que
' se requieren en cada caso, tomando
\ng-Oll Renta e en cuenta los lineamientos
mstalacion  fisica y establecidos para el efecto por el 01/01/2020 | 28/02/2020 Direccion Ejecutiva de
habilitacion de oficinas INE y la disponibilidad de espacios Administracion.
municipales del IEC. dentro del IEC como primera opcion
para: Captura de apoyos ciudadanos

a candidatos independientes;

26
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Registro de candidatos; Integracion
de expedientes de registro;
operativos de organizacion
electoral; desarrollo PREP.
Verificar con cada una de las areas
responsables el tipo de necesidades
a satisfacer, tanto de instalacion
como de mobiliario, equipo y
servicios.

Realizar los procesos de
contratacion con apego a la
normativa existente cuando asi sea
necesario.

Realizar las adecuaciones de
espacios fisicos y de instalaciones de
mobiliario, equipo y de servicios.
Hacer entrega formal a cada area
solicitante.




-

Adquisicion de materiales y documentacion electoral Proceso Electoral 2020.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-012 Adquisicién de materiales y documentacion electoral Proceso Electoral 2020.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Adquirir en tiempo y forma todo el material y documentacién que deberd utilizarse con motivo del desarrollo del Proceso
Electoral 2020.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los requerimientos que satisfagan las necesidades del Proceso Electoral 2020, buscando la
mejor opcién que nos permita cumplir ademads con los principios de eficiencia y efectividad en el uso de los recursos.

CLAVE DEL ACTIVIDADES INICIO TERMINO Al

PROGRAMA EJECUTORA
1. Contar con los diversos catalogos de
conceptos a licitar para la
E-012 o ,
adquisicion de todos los materiales
Adquisicion de y la documentacién que con motivo _ o '
materiales y del proceso electoral presente la 01/02/2020 | 31/03/2020 Dlrecc1o-n _E]ecu_tl’va de
documentacién Direccién Ejecutiva de Organizacién Administracion.
electoral Proceso Electoral.
Electoral 2020. 2. Preparar bases de licitacion para
; buscar la mejor oferta para el
| Instituto.
£ 28
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3.  Realizar todos tramites
administrativos  previos a la
publicacion de las licitaciones publicas
que se requieran.

4.  Publicar la licitacién.

5. Realizar todos los actos de
licitacion para seleccionar la mejor
propuesta por partida licitada.

6.  Realizar la contratacion del o de
los mejores postores para cada caso.

7.  Vigilar la entrega - recepcion de
los bienes adquiridos.

8.  Finiquitar los contratos.
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Digitalizacion de expedientes de quejas o denuncias presentadas ante el Instituto Electoral de Coahuila.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-013

Digitalizacion de expedientes de quejas y/o denuncias
presentadas ante el Instituto Electoral de Coahuila.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Facilitar el manejo de los expedientes, su consulta y, en dado caso, la expedicion de copias.

METAS DEL PROGRAMA:

Que la digitalizacion se realice en la totalidad de los expedientes de quejas o denuncias tramitadas

CLAVE DEL : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
“PE-013
1. Una vez que concluya la tramitacion de la queja,
Digitalizacion se procedera a digitalizar el expediente. Titular de la Direccion
de 2. Se digitalizara el expediente completo. Ejecutiva de Asuntos

01/01/2020 | 31/12/2020 Juridicos/Coordinadore

s de Area/Técnicos y
Auxiliares de Area.

‘expedientes 3. Se hard una carpeta por expediente.
da quejas o | 4. Enundisco duro externo se deberan guardar los
denuncias expedientes digitalizados.

presentadas

i 30
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ante el
nstituto
lectoral de
oahuila.
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Digitalizacion de medios de impugnacion.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-014 }

Digitalizacion de medios de impugnacion.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Facilitar el manejo de los expedientes, su consulta y, en dado caso, para la expedicion de copias.

METAS DEL PROGRAMA:

Que la digitalizacion se realice en la totalidad de los expedientes de medios de impugnacion sustanciados.

CLAVE DEL ; AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Una vez que se resuelva el juicio en todas las
PE-014 ;r;;:;(i::;ilojurisdiccionales, se procedera a Povilaeiis Divaceitn
Digitalizacién | 7 se digitalizar4 el ient leto. 01/01/2020 | 31/12/2020 | Eiecutiva de Asuntos
e digitalizara el expediente completo /01/ J12/ | fiurtilons fPoordtondare

de medios de | 3. Se hara una carpeta por expediente. '

impugnacion. | 4 En un disco duro externo se deberan guardar los
expedientes digitalizados.

s de Area/Técnicos y
Auxiliares de Area.
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Asesorar y capacitar a los Comités Distritales Electorales.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-015

Asesorar y capacitar a los Comités Distritales Electorales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Asesorar a los Comités Electorales Distritales en el desarrollo de sus actividades durante los procesos electorales.

METAS DEL PROGRAMA:

Capacitar en cuestiones jurfdicas a los Comités Electorales Distritales, dicha capacitacién serd impartida por la Direccion

CLAVE DEL ACTIVIDADES INICIO TERMINO ALES

PROGRAMA EJECUTORA
' 1. Primera etapa realizar una (01) reunién de

PE-015 . e A2 ! .

trabajo de capacitacion con los funcionarios de R T L
Asesorar y los Comités Electorales Distritales en el Estado, Blecutiva de Asinitos
capacitar a los en el mes de enero del dos mil veinte (2020), en | 01/01/2020 | 31/12/2020 ieidicosrConrdimslons
Comités | el cual se tratara el tema de Introduccion al P e
Distritales Proceso Electoral Ordinario, (Capacitacion SAE .lrjea/ ;C A y
| Electorales. |  estatal en conjunto con diversas areas del i L
| Instituto) c 1
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2. Segunda etapa realizar una (01) reunién de
trabajo de capacitaciéon con los funcionarios de
los Comités Electorales Distritales en el Estado,
tocando temas referentes a la preparacion de la
eleccion y lo referente al procedimiento de
registro de candidaturas. (Capacitaciones
regionales)

3. Tercera epata realizar una (01) reunién de
trabajo de capacitacion con los funcionarios de
los Comités Electorales Distritales en el Estado,
en la que se tocaran temas referentes a Actos
previos y posteriores a la jornada electoral, como
lo son Jornada electoral, sesion de computo y
asignacion de representacion proporcional.
(Capacitaciones regionales).

4. Simulacros del sistema de computos distritales
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Sistema Integral de Consulta de Quejas y Denuncias.

CLAVE DEL PROGRAMA

PE-017

Sistema Integral de Consulta de Quejas y Denuncias.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con un Sistema Integral de Registro y Consulta de Quejas y Denuncias interpuestas, las cuales son sustanciadas ante la

Direccion Ejecutiva de Asuntos Jurfdicos.

METAS DEL PROGRAMA:

La finalidad de este sistema es el registro, consulta y el facil manejo de la informacién durante la tramitacion de los
procedimientos sancionadores, asf también dicho sistema servira para estar en coordinacién con el Tribunal Electoral Local

JPE-017

Sistema
Integral
Consulta
Quejas
Denuncias.

CLAVE DEL
PROGRAMA

de
de

y

ACTIVIDADES

1. Registrary digitalizar toda la documentacién que
se derive del tramite de las quejas y/o denuncias
que se tramiten ante la DEA].

INICIO

01/01/2020

TERMINO

31/12/2020

AREA
EJECUTORA

Titular de la Direccion
Ejecutiva de Asuntos
Juridicos/Coordinadore
s de Area/Técnicos y
Auxiliares de Area.
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Productos cartograficos unificados.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-018 ‘-

Productos cartograficos unificados.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Unificar en un solo archivo electrénico por municipio, los planos urbanos seccionales proporcionados por el Instituto Nacional

Electoral, a efecto de simplificar su consulta digital; y dar seguimiento a la vigencia de los mismos.

METAS DEL PROGRAMA:

Que el Instituto Electoral de Coahuila cuente con productos cartogréficos actualizados y simplificados.

AREA
EJECUTORA

CLAVE DEL
PROGRAMA

ACTIVIDADES INICIO TERMINO

1. Verificar los productos cartograficos
PE-018 proporcionados por el Instituto Nacional
Electoral, para confirmar que los mismos se Direccién Ejecutiva de
encuentren debidamente actualizados, de 01/01/2020 | 31/12/2020
acuerdo a los trabajos de re-distritacion y/o
reseccionamiento realizados por la autoridad

\
Productos
cartograficos
unificados.

Organizacion Electoral.

electoral nacional. 1
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.

Remitir los archivos digitales al area de diserio,
a efecto de que se proceda a la unificacion de los
mismos, por municipio.

Editar y unificar los archivos digitales de la
cartografia electoral, para la obtencion de un
archivo digital por municipio, para un total de
38.

Resguardar de los archivos digitales obtenidos.
Verificar periddicamente la vigencia de la
cartografia electoral proporcionada por el
Instituto Nacional Electoral.
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Instalacion de 16 comités distritales electorales y oficinas municipales.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-019
Instalacién de 16 comités distritales electorales y oficinas
\ municipales.
\,
OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Proveer el espacio y herramientas necesarias para el desempefo de las personas que integraran los 16 comités distritales

electorales, y las oficinas municipales electorales, durante el Proceso Electoral Ordinario 2020.

\ METAS DEL PROGRAMA:

' \ e Instalar los 16 comités distritales en su totalidad, y las oficinas municipales electorales, para la fecha marcada por el

calendario electoral.

e Que el desarrollo de las labores de los comités sea apegado a la normatividad del Codigo Electoral del Estado de
Coahuila de Zaragoza, el Reglamento de Elecciones y los acuerdos que, en su caso, emita el Consejo General del

Instituto Electoral de Coahuila.

i
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CLAVE DEL
PROGRAMA

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA

PE-019

Instalacion de
16 comités
distritales
electorales y
oficinas
municipales.

Gestionar sueldos para las y los integrantes de
los comités distritales electorales.

Montar Distritales y oficinas
municipales (mobiliarios, equipos y material de
oficina, lineas telefénicas, camaras de video
vigilancia, entre otros).

Capacitar, en 3 etapas, a los integrantes de los
comités electorales; considerando una etapa de
capacitacion estatal en Saltillo y dos etapas de
capacitacion regionales.

Solicitar la elaboracién de uniformes y gafetes
institucionales para integrantes de los comités
distritales electorales.

Acompaifiar a la Direccion Ejecutiva de
Administracion, en la verificacién de cierres de
los comités distritales electorales, a efecto de
verificar que toda la documentacion y
materiales electorales fueron remitidos a las
oficinas centrales del IEC.

Comités

01/01/2020

30/06,/2020

EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral.

// 39
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Produccion de Documentacion y Material Electoral para el Proceso Electoral Ordinario 2020.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-020

Proceso Electoral Ordinario 2020.

Produccion de Documentacion y Material Electoral para el

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

. Seguimiento y verificacién de la produccién de documentacién y material electoral, en las sedes de los proveedores que, en

Su caso, sean desxgnados para tal efecto.

METAS DEL PROGRAMA:

Produccién de documentacion y material electoral para el Proceso Electoral Ordinario 2020.

CLAVE DEL
 PROGRAMA
PE-020

\| Produccién de
“\Pocumentacié
'n\ y Material
_Electoral para
el Proceso
Electoral

ACTIVIDADES

Designar a las funcionarias y funcionarios de la
Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral,
para dar seguimiento y verificacion en la
produccion de documentacién y materiales
electorales (incluyendo los de simulacro, asi
como el liquido indeleble), en la sede de las

INICIO

01/01/2020

TERMINO

31/05/2020

AREA
EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral.
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Ordinario
2020.

empresas que, en sumomento, seran designadas
para su elaboracion.

Una vez que sean designados los proveedores,
de acuerdo al procedimiento administrativo
correspondiente, solicitar el calendario de
produccién de la documentacién y materiales
electorales, a efecto de que sean notificados al
Instituto Nacional Electoral.

Solicitar viaticos para el funcionariado de la
Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral
que, en su momento, asistira a la verificacion de
la produccion de la documentacion y material
electoral, en base a los calendarios de
produccion que los proveedores proporcionen
al IEC.

// a1
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Integracion de materiales electorales y operativos de conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales e
integracion de paquetes electorales.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-021

Integracion de materiales electorales y operativos de
conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales e
integracion de paquetes electorales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con el material y la documentacion electoral 6ptimos para la consecucion del Proceso Electoral Ordinario 2020.

METAS DEL PROGRAMA:

Entregar las cajas contenedoras de material electoral y los paquetes electorales en tiempo y forma.

CLAVE DEL AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

 PE-021 1. Gestionar la contratacién de personal operativo

Integracion de para labores de documentacion y materiales Direccién Ejecutiva de
01/01/2020 | 14/06/2020

materiales electorales. P (% Organizacion Electoral.

2. Elaborar cronograma para la entrega de los
materiales y la documentacion electorales.

electorales y
operativos de

/ 42
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conteo,

sellado y
agrupamiento

de boletas
electorales e
integracion de
paquetes
electorales.

3.

Recepcion, verificacion y acomodo del material
electoral adquirido.

Inicio del operativo de integracion de materiales
electorales en la caja contenedora de material
electoral, utilizando el electoral
rehabilitado para su reutilizacién. El referido
operativo se realizara en una sola sede,
correspondiente a las oficinas centrales del IEC.
Remision de las cajas contenedoras de material
electoral a los comités distritales electorales y/u
Oficinas Municipales del IEC, segtin sea el caso.
Recepcion, verificacion y resguardo de la
documentacion electoral adquirida.

Armado de cajas paquete electoral, empaque en
bolsa del material de oficina que se usa en la
casilla y demas materiales a integrar dentro del

material

paquete.

Inicio del operativo de conteo, sellado y
agrupamiento de boletas, como la
integraciéon de paquetes electorales, los cuales
se realizaran en una sola sede, correspondiente
a las oficinas centrales del IEC.

Distribucion de los paquetes electorales a los
comités distritales electorales y/u Oficinas
Municipales del IEC, segln sea el caso.

asi

T
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10

11.

12,

.Verificacion de la documentacion electoral, de

acuerdo al mecanismo establecido en el
Reglamento de Elecciones.

Entrega de las cajas contenedoras de material
electoral y los paquetes electorales a las
presidencias de las mesas directivas de casilla, a
través de  capacitadoras/es  asistentes
electorales del Instituto Nacional Electoral.
Verificacion del liquido indeleble, de acuerdo al
mecanismo establecido en el Reglamento de
Elecciones.
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Recepcion de paquetes electorales a través de la urna electronica y realizacion de computos distritales.

' CLAVE DEL PROGRAMA PE-022

electrénica y realizacion de computos distritales.

} Recepcion de paquetes electorales a través de la urna

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Recibir la documentacidon electoral en los comités distritales para la jornada de computos distritales.

METAS DEL PROGRAMA:

Recibir en los comités distritales, el 100 % de los paquetes electorales al término de la jornada electoral; posteriormente en
la bodega central del IEC.

/ lfkgz:fﬁ; ACTIVIDADES INICIO  TERMINO E]Eﬁﬁ'l:gm

/ Elaboracion y aprobacion, por parte de los
E'OZZ , comités distritales electorales, de los modelos
R“ecepcién de operativos para la recepcién de los paquetes Direccién Ejecutiva de
paquetes electorales, al término de la jornada electoral. 01/03/2020 | 14/06/2020 Organizacion Electoral,
electorales 2. Proyeccion y determinacién de grupos de en coordinaciéon con la
para la trabajo y puntos de recuento, para el caso de Direccion Ejecutiva de
realizaciéon de recuento total. En la sesion de cémputos Innovacion Electoral.

distritales, el sistema de cémputos emitira la

/ 45

ks
[



"\ IEC

Instituto Electoral de Coahuila

computos

distritales.

proyeccion final de acuerdo a la cantidad de
paquetes electorales a recontar, de acuerdo a
cada caso concreto.

Recepcion de los paquetes electorales el dia de
la jornada electoral, a través de la urna
electronica; incluyendo los remitidos a través de
los mecanismos de recoleccion.

Realizacion de los computos distritales.

Entrega / recepcion de los expedientes relativos
a los computos, en la sede de la bodega central
del IEC.
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Resguardo de archivos generados con motivo del Proceso Electoral Ordinario 2020.

|CLAVE DEL PROGRAMA PE-023

; Resguardo de archivos generados con motivo del Proceso
| Electoral Ordinario 2020.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Resguardar, debidamente clasificada, la documentacion generada tanto por las mesas directivas de casilla (expedientes de
casilla y formatos), como por los comités distritales electorales del Instituto Electoral de Coahuila (documentacion generada

con motivo de sus sesiones, como actas, acuerdos, informes, entre otros).

METAS DEL PROGRAMA:

Contar con los archivos, fisicos y digitales, de la documentacidn electoral generada por las mesas directivas de casilla y los
comités distritales electorales, relacionada con el Proceso Electoral Ordinario 2020.

CLAVE DEL ACTIVIDADES INICIO TERMINO i

PROGRAMA EJECUTORA
PE-023 ' 1. Habilitar la bodega electoral central del IEC, con

anaqueles industriales, los cuales seran
sefializados con la identificacion de cada | 01/05/2020 | 30/06/2020
paquete electoral (seccion y tipo de casilla).

generadoscon | >  yapjlitar un espacio con computadoras y
motivo del

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral.

Resguardo de
archivos

escaneres suficientes para la digitalizacion de la
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Proceso
Electoral
Ordinario
2020.

documentacion electoral generada por las
mesas directivas de casilla, con motivo del
Proceso Electoral Ordinario 2020.

Capacitar a las y los auxiliares que estaran a
cargo de digitalizar cada documento generado
en la casilla y posteriormente remitido por el
comité distrital electoral.

Recibir de las presidencias de los comités
distritales, los paquetes electorales con los
votos, boletas electorales y el resto de la
documentacion electoral fisica generada por las
mesas directivas de casilla y en la sesion de
computos distritales; asi como los archivos
digitales de la documentacion generada con
motivo de las sesiones de los odrganos
desconcentrados.

Realizar el operativo de digitalizacion de
documentacion electoral generada por las
mesas directivas de casilla y remitida por los
comités distritales, bajo la supervision del
funcionariado de la Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral.

Clasificar la documentacion fisica en cajas de
archivo dispuestas para tal efecto para su
posterior resguardo en la bodega para archivos
de 6rganos desconcentrados.
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7. Cargar los archivos digitales generados por los
organos desconcentrados en la bodega de
archivos digitales del IEC.
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Estudio de la documentacion electoral utilizada en las mesas directivas casilla.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-024

Estudio de la documentacion electoral utilizada en las
mesas directivas de casilla.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Conocer el porcentaje de documentacion electoral (actas y formatos) que fueron llenadas correctamente, las que fueron

llenadas parcialmente y las que no fueron utilizadas por el funcionariado de las mesas directivas de casilla.

METAS DEL PROGRAMA:

W Elaborar un estudio basado en datos duros, a efecto de presentar propuestas de mejora en los disefios de la documentacion
@ electoral utilizada por las y los funcionarios de las mesas directivas de casilla.

CLAVE DEL ' ; AREA
SROCRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

PE-024

o 1. Elaborar un formato que permita conocer la
Estudio de _la cantidad de documentos electorales (actas y Direccién Ejecutiva de
documentacio formatos) remitidos a las mesas directivas de 30/06/2020 | 31/12/2020

il electoral casilla, la cantidad de documentos electorales
utilizada en

las mesas

Organizacion Electoral.

remitidos y llenados en su totalidad, los que
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directivas
casilla.

de

fueron parcialmente llenados y los que se
remitieron en blanco.

Elaborar un informe que permita conocer los
porcentajes de la documentacién utilizada
correctamente, la utilizada incorrectamente y la
no utilizada por el funcionariado de las mesas
directivas de casilla.

En su caso, tomando como base los resultados,
elaborar propuestas para la optimizacion en los
disefios de la documentacién electoral a
utilizarse en futuras jornadas electorales, para
su presentacion y consideracion del Instituto
Nacional Electoral.

Dar seguimiento a las propuestas que, en su
caso, sean presentadas a la autoridad
administrativa electoral nacional.
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Operativo de recuperacion y remision de materiales electorales utilizados en la jornada electoral.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-025

Operativo de recuperacion y remision de materiales
electorales utilizados en la jornada electoral.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Recuperar los materiales electorales utilizados en la jornada electoral, para su posterior rehabilitacion y resguardo en la

bodega central del Instituto Electoral de Coahuila.

METAS DEL PROGRAMA:

Contar con los archivos, fisicos y digitales, de la documentacion electoral generada por las mesas directivas de casilla y los

comités distritales electorales, relacionada con el Proceso Electoral Ordinario 2020.

CLAVE DEL
PROGRAMA

RE-025 1. A través de supervisoras/es electorales,
capacitadoras/es asistentes electorales,
integrantes de los comités distritales | 15/06/2020
electorales, integrantes de las oficinas

ACTIVIDADES INICIO

Operativo de
recuperacion

y remision de
municipales y enlaces regionales y municipales;

realizar recorridos a los lugares en donde se

materiales

electorales

TERMINO

30/06/2020

AREA
EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral.

o2
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utilizados en
la jornada
electoral.

3.

instalaron las casillas, a efecto de recuperar los
materiales electorales que pudieron haberse
quedado olvidados por el funcionariado de
casilla y/o las y los capacitadoras/es asistentes
electorales.

Solicitar la clasificacion, amarre e inventario de
los diferentes materiales electorales, asi como la
separacion de las pinzas marcadoras de
credenciales y el liquido indeleble.

Acompanar a la Direccion Ejecutiva de
Administracion, al momento del cierre de los
comités distritales, para verificar que la
totalidad de los materiales electorales sean
remitidos a la bodega central del IEC.
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Operativo de rehabilitacién, conservacion y resguardo de materiales electorales para su posterior reutilizacion.

CLAVE DEL PROGRAMA

PE-026

Operativo de rehabilitacion, conservacion y resguardo de
materiales electorales para su posterior reutilizacion.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Reducir costos en el presupuesto destinado a la elaboracién de material electoral para futuros procesos electorales, a través

de la reutilizacion de materiales elaborados para procesos electorales pasados.

METAS DEL PROGRAMA:

Clasificar, rehabilitar y resguardar la totalidad del material electoral recuperado en buen estado y remitido al Instituto
electoral de Coahuila, para su posterior reutilizacion.

CLAVE DEL
PROGRAMA

L PE-026 1. Recibir, inventariar y resguardar los materiales
electorales recuperados de los comités ! |

| Operatwo de

: e i ‘
| rehabilitacién, distritales electorales. | 30/06/2020 | 31/12/2020
2. Proyectar y adquirir la cantidad de los insumos

| conservacion
|

y resguardo
de materiales

necesarios para realizar la rehabilitacién y | *
conservacion del material electoral, de acuerdo '

AREA

ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

| . .z s .
' Direccion Ejecutiva de

Organizacion Electoral.
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electorales
para su
posterior
reutilizacion.

alo establecido por el Anexo 4.1 del Reglamento
de Elecciones.

Determinar y preparar los espacios de la bodega
electoral que fungirdn para resguardar los
materiales electorales, una vez rehabilitados.
Con apoyo del personal operativo de material y
documentacion electoral, realizar el proceso de
rehabilitacion y conservacion de los materiales
electorales, a la par que se realiza el inventario
del material rehabilitado y el material que no fue
susceptible de reutilizarse, por su mal estado.

85 i
ey B
e o]




g
] ‘\
\ )
. Instituto Electoral de Coahuila

Calendario Integral del Proceso Electoral Ordinario Concurrente 2021.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-027

Calendario Integral del Proceso Electoral Ordinario
} Concurrente 2021.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con un documento que enliste las actividades a realizarse en el marco del Proceso Electoral Local Ordinario 2020.

f

/M ETAS DEL PROGRAMA:
FdR

Que las actividades del Proceso Electoral se identifiquen de manera claray precisa, con los fundamentos legales que respaldan
cada una de ellas; y que las referidas sean cumplidas en tiempo y forma.

CLAVE DEL : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-027 " sk ;
. Elaborar, en coordinacion con la Direccion Direccion Ejecutiva de
Calendario Integral Ejecutiva de Asuntos Juridicos, el proyecto de Organizacion Electoral
del Proceso | calendario de actividades para los procesos 03/08/2020 | 30/09/2020

Direccion Ejecutiva de

Electoral Ordinario | electorales para someterlos a la consideracion o
' Asuntos Juridicos.

| Concurrente 2021. | del Consejo, a través del Secretario Ejecutivo.

56
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Destruccion de documentacion electoral y desactivacion del liquido indeleble, correspondientes al Proceso Electoral

Ordinario 2020.
CLAVE DEL PROGRAMA PE-028
Destruccion de documentacion electoral y desactivacion
del liquido indeleble, correspondiente al Proceso Electoral
Ordinario 2020.
OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Realizar el procedimiento reglamentario de destruccién de documentacién electoral y desactivacion del liquido indeleble,

f utilizados en la jornada electoral del Proceso Electoral Ordinario 2020.

/| METAS DEL PROGRAMA:

/ Que el liquido indeleble sea desactivado, y la documentacion electoral generada con motivo de la jornada electoral del Proceso
( Electoral Local 2020 sea destruida, previa aprobacion del Consejo General y atendiendo a las disposiciones remitidas en el

Reglamento de Elecciones.

AREA

CLAVE DEL ;
ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

PROGRAMA

PE-028 1. Elaborar y coordinar los procesos de | Unavezque Dentro de
Destruccién desactivacion del liquido indeleble y el de | sevalide el los 30 dias
de I destruccion de la documentacion electoral proceso posteriores

i % 57
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documentacio
n electoral y
desactivacion
del liquido
indeleble,
correspondie
nte al Proceso
Electoral
Ordinario

2020.
£

generada con motivo de la jornada electoral
celebrada en el marco del Proceso Electoral
Local 2020, asi como las cédulas de apoyo
ciudadano presentadas por las personas que
reunieron la calidad de aspirante a candidato o
candidata independiente; de acuerdo al
Reglamento de Elecciones.

electoral por
parte de las
autoridades
jurisdicciona
les
electorales

al inicio del
proceso de
destruccion

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral.
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Elaboracion de Guias y material para la segunda etapa de Capacitacion Electoral.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-029

Elaboracion de Guias y material para la segunda etapa de

[ Capacitacion Electoral.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con las gufas y material que permitan capacitar a las personas susceptibles de fungir como funcionarias de Mesa

en el Codigo Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

METAS DEL PROGRAMA:

Elaboracién de gufas y material para la segunda etapa de capacitacion.

ZLAVE DEL .
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO

Directiva de Casilla, con base en los lineamientos que dictamine el Instituto Nacional Electoral, y en términos de lo estipulado

AREA
EJECUTORA

PE-029 1. Una vez que sean recibidos los modelos de guias

y material de capacitacion de la segunda etapa, . o _
Elaboracion por parte del INE, se trabajara en la adecuacion | 01/01/2020 | 06/05/2020 DIT‘GC(-ZlOD‘}_f:]ECUtlva de
de Guias para de los mismos. Organizacion Electoral.
la segunda 2. Presentar propuesta de las guias y material de
etapa de capacitacion electoral de la Segunda Etapa a la
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Capacitacion
Electoral.

Secretaria Ejecutiva y a la Comision de
Organizacion Electoral.

Remitir, via oficio, los modelos
correspondientes para verificacion del Instituto
Nacional Electoral.

Periodo de revision y validacion por parte de la
DECEYEC del INE.

En su caso, atender las observaciones y/o
ajustes necesarios a los documentos, de acuerdo
a las solicitudes y los lineamientos emitidos por
el INE en su Estrategia de Capacitacion y
Asistencia Electoral 2019-2020.

Una vez validados los disefios, solicitar la
reproduccion de las guias y documentacion de la
segunda etapa de capacitacion para el Proceso
Electoral Local 2020.

Entregar las guias y materiales a la Junta Local
Ejecutiva del INE en Coahuila, para su
distribucion a las juntas distritales ejecutivas.
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Instalacion de 38 Comités Municipales Electorales Electoral.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-030

Instalacion de 38 Comités Municipales Electorales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e A través de la emisién de una convocatoria abierta a la ciudadania en general, se habra de seleccionar a las y los
mejores candidatos que cumplan con el perfil idéneo para integrar los 38 comités municipales electorales. Una vez

integrados, proveerlos de las herramientas necesarias para su desempeiio en el proceso de preparacion,
desarrollo, vigilancia y ejecucién del Proceso Electoral Local 2021, concurrente con el federal.

METAS DEL PROGRAMA:

Instalar los 38 comités municipales en su totalidad, para la fecha marcada por el calendario electoral.

Que el desarrollo de las labores de los comités sea apegado a la normatividad del Cédigo Electoral del Estado de
Coahuila de Zaragoza, el Reglamento de Elecciones y los acuerdos que, en su caso, emita el Consejo General del
Instituto Electoral de Coahuila.

CLAVE DEL AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

1. Elaborar y emitir la convocatoria para la
seleccion y designacion de las personas que
integraran los comités municipales electorales,

PE-030 01/07/2020 | 31/12/2020
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Instalacion de
38 Comités
Municipales
Electorales.

los cuales se instalaran con motivo del Proceso
Electoral Local Ordinario 2021, el cual es
concurrente con el federal.

Difundir la convocatoria para integrar los
organos desconcentrados del IEC.

Coadyuvar en la busqueda de locales para
instalar 38 Comités Municipales Electorales.
Recibir la documentacion de las personas
interesadas en  integrar los  drganos
desconcentrados del IEC.

Coadyuvar con las y los consejeros electorales
en la etapa de entrevistas de las personas
interesadas en formar parte de los comités
municipales electorales.

Designar a las personas que integraran los
comités municipales electorales.

Coadyuvar en montar los comités (mobiliarios,
equipos y material de oficina, lineas telefénicas,
camaras de video vigilancia, entre otros).
Capacitar, en 3 etapas, a las personas
integrantes de los comités electorales. Se
considerara una etapa de capacitacion (estatal)
durante el ejercicio 2020, las otras 2 etapas
(regionales) se realizaran durante el ejercicio
2021.

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral.

62
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V

9. Solicitar la elaboracién de uniformes y gafetes
institucionales para integrantes de los comités
municipales electorales.
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Elaboracion de Adendas a Guias de Capacitacion Electoral para el Proceso Electoral 2021.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-031

Elaboracién de Adendas a Guias de Capacitacion Electoral
para el Proceso Electoral 2021.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con una guia que permita capacitar al ciudadano que fungira como funcionario de Mesa Directiva de Casilla, con base

en los lineamientos y modelos que emita el INE y la normativa electoral de Coahuila de Zaragoza, respecto al Proceso Electoral
Local a celebrarse en Coahuila de Zaragoza.

METAS DEL PROGRAMA:

Elaboracion de adendas a guias de capacitacion.

CLAVE DEL . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-031
1. Una vez que el INE remita los modelos, y estos

Elaboracion sean adecuados por el IEC, presentar las Direccién Ejecutiva de
de Adendas a propuestas de las adendas a la(s) guias de 01/09/2020 | 31/12/2020 Organizacién Electoral.
Guias de capacitacion electoral a la Secretaria Ejecutiva 'y

| Capacitacién ala Comisién de Organizacion Electoral.

| Electoral, para
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el Proceso
Electoral
2021.

r 4

Realizar los cambios y/o ajustes necesarios al
documento de acuerdo con los lineamientos que,
en su momento, emita el INE en su estrategia de
Capacitacion y Asistencia Electoral 2020-2021.
Periodo de revision y validacion por parte de la
DECEYEC del INE.

Reproduccion de las adendas a las guias de la
primera etapa de capacitacion y, en su caso, para
la observacién electoral, del Proceso Electoral
Local 2021, el cual es concurrente con el federal
(incluye lo de observacion electoral).

Entrega de las adendas a la Junta Local Ejecutiva
del INE en Coahuila, para su distribucion a las
juntas distritales ejecutivas, de acuerdo al
cronograma que, en su momento, sea aprobado.
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Elaboracion y adecuacion de los Diseiios de Documentacion y Material Electoral para el Proceso Electoral 2021.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-032

Electoral 2021.

Elaboraciéon y adecuacion de los Diserios de
Documentacién y Material Electoral para el Proceso

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Presentacion del catdlogo grafico de documentacion y material electoral y especificaciones técnicas, en base a los modelos

tnicos del Instituto Nacional Electoral, y adecuarl

METAS DEL PROGRAMA:

0 segln los convenios pactados o que se establezcan con dicho organismo.

Contar, en tiempo y forma, con los disefios de documentacion y material electoral para su aprobacién por parte del maximo
organo de direccion del Instituto Electoral de Coahuila.

CLAVE DEL
PROGRAMA

Elaboracion y
adecuacion de
los Disefios de
Documentacio

n y Material

ACTIVIDADES

1. Elaborar la propuesta de los catalogos, en base a
los modelos Unicos que, en su momento, sean
remitidos por parte del Instituto Nacional
Electoral.

2. Presentar la propuesta de los Proyectos de

Disefio de la Documentacion y Material Electoral
para la eleccion de Ayuntamientos, a la

INICIO

01/09/2020

TERMINO

31/12/2020

AREA
EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral.
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Electoral, para
el Proceso
Electoral
2021,

Secretaria Ejecutiva, asi como a la Comision de
Organizacion Electoral.

Entregar, mediante oficio, los Proyectos de
Disefio y especificaciones técnicas de la
Documentacion y Material Electoral para la
eleccion de Ayuntamientos, a la Junta Local
Ejecutiva del INE en Coahuila.

En su caso, atender las observaciones que el
Instituto Nacional Electoral, realice respecto a
los proyectos de disefio y especificaciones
técnicas de la documentacion y material
electoral.

Presentar los Proyectos de Disefio vy
especificaciones técnicas de la Documentacion y
Material Electoral a la Secretaria Ejecutiva, asi
como a la Comision de Organizacion Electoral,
con observaciones atendidas.

Entregar, mediante oficio, los Proyectos de
Disefio de la Documentacion y Material Electoral
a la Junta Local Ejecutiva del INE en Coahuila,
con observaciones atendidas, para su validacion.
Aprobacion de los disefios y especificaciones
técnicas de la Documentacion y Materiales
Electorales por el Consejo General del IEC.
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Equipos y mobiliario de Computo de Comités Distritales y Oficinas Municipales.

| CLAVE DEL PROGRAMA PE-033

Equipos y mobiliario de Computo de Comités Distritales y
Oficinas Municipales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Preparar, los equipos de cémputo para los Comités Distritales y Oficinas Municipales asf como vigilar el correcto

funcionamiento de estos.

ETAS DEL PROGRAMA:

e Preparar equipos de computo.
¢ Instalar equipos de computo
e Mantenimiento v supervision de funcionamiento

CLAVE DEL ” AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-033
: 1. Preparar, instalar y etiquetar los juegos de
EqUiIP.OS | y | equipos de computo que se distribuiran. Direccion Ejecutiva de
1 m’OblharlO de | 2. Solicitar instalacién de lineas telefénicas e 01/01/2020 | 31/07/2020 Innovacion Electoral.
Computo de internet de banda ancha
Comiteés 3. Monitorear que se conecten al intranet
Distritales vy
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Oficinas 4. Atender reportes sobre el funcionamiento de los
Municipales. equipos.
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Sistemas de Seguimiento del Proceso Electoral 2020.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-034

Sistemas de Seguimiento del proceso electoral 2020.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Sistematizar las etapas del proceso electoral, para permitir el flujo de informacién entre los distintos 6rganos internos del

Instituto, de tal manera que estos puedan dar seguimiento a programas y proyectos con informacién actualizada.

METAS DEL PROGRAMA:

Desarrollo y puesta en marcha del Sistema Integral de Informacion Electoral.

AREA

CLAVE DEL :
ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

PROGRAMA

PE-034

1. Instalar en los servidores del Instituto los
Sistemas de sistemas de computo . o '
Seguimiento | 2. Generary distribuir cuentas de acceso al sistema | 01/01/2020 | 31/07/2020 D1recc10r.|’E]ecut1va de
del Proceso Integral. Innovacion Electoral.
Electoral 3. Capacitacion y simulacros.
1 2020 ' 4. Monitoreo del flujo de informacién.

—~7 7
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Programa de Resultados Electorales Preliminares.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-035

Programa de Resultados Electorales Preliminares

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Informar a la ciudadania, Consejo General del IEC. partidos politicos y medios de comunicacion, los resultados electorales

preliminares de las elecciones de Diputados locales, mediante la publicacion de las actas de escrutinio y computo, con caracter
exclusivamente informativo.

METAS DEL PROGRAMA:

Contar con Informacién oportuna y confiable que permita dar a conocer a la comunidad Interesada durante la noche de
la Jornada Electoral y durante 24 horas, el resultado preliminar de la eleccion de Diputaciones Locales.

Procesar el 100% de las actas de escrutinio y computo y contabilizar el mayor nimero posible.

Garantizar que la informacion provista por el PREP sirva de apoyo y permita agilizar el computo de cada eleccion.

CLAVE DEL

- AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-035

1. Solicitar requerimientos para la
Programa de implementacion del Programa de Resultados 5 ; Direccién Ejecutiva de
Resultados Electorales Preliminares 2020. 01/01/2020 | 31/07/2020 Innovacién Electoral.
Electorales 2. Evaluacion de dispositivos moviles para el
Preliminares. PREP-Casilla y CATDs-Celular.
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3. Dar seguimiento a las Sesiones del Comité
Técnico Asesor del PREP (COTAPREP)

4. Supervisar instalacion de Centros de Captura y
Verificacion

5. Supervisar instalacion de Centros de Acopio y
Transmision de Datos.

) 6. Realizar simulacros 3 domingos anteriores a la

- Jornada Electoral.
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Habilitacion de instalaciones para PREP y su equipamiento en el nuevo edificio del Instituto Electoral de Coahuila.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-036

Habilitacion de instalaciones para PREP y su equipamiento en el nuevo edificio del
Instituto Electoral de Coahuila.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Habilitar dentro de las nuevas instalaciones del IEC los espacios que permitan el desarrollo de las actividades del PREP que

demanda el proceso electoral 2020.

' “METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los requerimientos que satisfagan las necesidades de la Direccion Ejecutiva de Innovacion
Electoral con motivo de las actividades electorales, buscando la mejor oferta que nos permita cumplir ademas con los

prmmptos de eficiencia y efectividad en el uso de los recursos.
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CLAVE DEL ‘. AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-036 1. Definir las necesidades especificas a cumplir dentro

de los espacios fisicos que se requieren, tomando en

Habilitacion de cuenta los lineamientos establecidos para el efecto
instalaciones por el INE para: el mejor desarrollo del PREP.
para PREP y su| 2 verificar con el 4rea responsable el tipo de Direccion
equipamiento necesidades a satisfacer, que tanto la instalacion | 01/02/2020 | 31/03/2020 Ejecutiva de
en el nuevo como el mobiliario, equipo y servicios son los Administracion.
edificio del indicados.
Instituto 3. Realizar los procesos de contratacién con apego a la
Electoral  de normativa existente cuando asf sea necesario.
Coahuila. 4. Hacer entrega formal a cada area solicitante.
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Habilitacion del nuevo edificio del Instituto Electoral de Coahuila.

’CLAVE DEL PROGRAMA PE-037 Habilitacién del nuevo edificio del Instituto Electoral de Coahuila.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Asegurar las condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad de los espacios que ocuparan las diversas dreasidel
Instituto, para el mayor acceso y funcionalidad del mismo.

METAS DEL PROGRAMA:

Mejorar el bienestar de los usuarios del edificio.
Optimizar los recursos de iluminacion, telecomunicaciones, energéticos, etc.
Facilitar la accesibilidad de los usuarios y visitantes.

Enriquecer las condiciones de eficiencia.
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CLAVE DEL

INICIO

TERMINO

AREA

PROGRAMA

PE-037

Habilitacion del
nuevo edificio

ACTIVIDADES
L 1 Determinar los espacios fisicos que se
requieren en cada caso, tomando en cuenta las areas;
2. Verificar con cada una de las areas

responsables el tipo de necesidades a satisfacer,
tanto de instalacion como de mobiliario, equipo y
servicios.

01/04/2020

15/04/2020

EJECUTORA

Direccion Ejecutiva
de Administracion.

del Instituto | 3 Realizar los procesos de contratacion con
Electoral de | apego a la normativa existente cuando asi sea
Coahuila necesario.
4. Realizar las adecuaciones de espacios fisicos y
de instalaciones de mobiliario, equipo y de servicios.
| 5.  Hacer entrega formal a cada area solicitante.
./f
( \
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Contratacion e instalacion de servicios generales de transmision y respaldo de datos PREP.

CLAVE DEL PROGRAMA

respaldo de datos PREP.

' PE-038 Contratacion e instalacion de servicios generales de transmision y

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

. Favorecer y garantizar los resultados, el traslado, recuperacion, emision y proteccion del Programa de Resultados

Preliminares.

METAS DEL PROGRAMA:

Evitar pérdidas

de informacion.

Mantener la informaci6n siempre en linea durante el proceso, sin restaurar un respaldo.
Cumplir con las regulaciones de informacion de datos y actualizacion.
Eliminar la vulnerabilidad en la informacion.

CLAVE DEL
PROGRAMA
PE-038 Contratacion
e instalacion de
servicios generales de
transmision y
respaldo de datos

| PREP.

ACTIVIDADES

1. Determinar la empresa que cumpla con
el objetivo de respaldo y transmision de datos.
- 3 Realizar el proceso de contratacién
conforme a la normativa.

3. Realizar el servicio de contratacion del
servicio.

INICIO

01/02/2020

TERMINO

30/06,/2020

AREA
EJECUTORA

Direccion Ejecutiva
de Administracion.
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Contratacion e instalacion de sistemas de video-vigilancia en los Comités Distritales Electorales.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-039 Contratacion e instalacion de sistemas de video-vigilancia en los Comités
Distritales Electorales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Monitorear en tiempo real las instalaciones y actividades de los 16 Comités Distritales Electorales

METAS DEL PROGRAMA:

Verificacion del desarrollo de actividades.
Monitoreo permanente.

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

PE-039

\ CLAVE DEL - AREA

., 1. Determinar la empresa que
Contratacion e i
; s cumpla con el objetivo de respaldo y
instalacion de e
sistemas de transmision de datos. Direccion Ejecutiva
stemas €|, Realizar el proceso  de | 01/04/2020 |30/06/2020 N iecHt
video-vigilancia s : de Administracion.
.. | contratacion conforme a la normativa.

en los Comités ) iz

S 3. Realizar la contratacion del
Distritales

servicio solicitado.
Electorales. [
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Habilitacion de espacios fisicos para desarrollo de actividades electorales.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-040 Habilitacion de espacios fisicos para desarrollo de actividades electorales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Habilitar dentro de las instalaciones del IEC los espacios que permitan el desarrollo de las actividades del proceso electoral

2020. |

META DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los requerimientos que satisfagan las necesidades de las diversas Direcciones Ejecutivas y
~ Unidades Técnicas del Instituto con motivo de las actividades electorales, buscando la mejor oferta que nos permita cumplir
 ademads con los principios de eficiencia y efectividad en el uso de los recursos.

CLAVE DEL = | ; AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES - INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-040 1. Determinar los espacios fisicos que se s
requieren en cada caso, tomando en
Habilitaciéon de cuenta los lineamientos establecidos '
espacios fisicos para el efecto por el INE y la|01/02/2020 |30/04/2020 Direccié.n.Ejecu.t{vade
para desarrollo disponibilidad de espacios dentro del Administracion.
de actividades IEC.
electorales. 2. Verificar con cada una de las areas

responsables el tipo de necesidades a
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satisfacer, tanto de instalacion como de
mobiliario, equipo y servicios.

3. Realizar los procesos de contratacion
con apego a la normativa existente
cuando asi sea necesario.

4. Realizar las adecuaciones de espacios
fisicos y de instalaciones de mobiliario,
equipo y de servicios.

5. Hacer entrega formal a cada area
solicitante.
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Cierre de Comités Distritales y cancelacion de contratos de arrendamiento y servicio.

| CLAVE DEL PROGRAMA ' PE-041 Cierre de Comités Distritales y cancelacion de contratos de arrendamiento y
‘ | servicio.
|

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

. Realizar las diligencias correspondientes que permitan realizar el cierre de los locales asignados como Comités

Distritales.

|

| "META DEL PROGRAMA:

Cierre de Comités Distritales.

CLAVE DEL : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-041 1. Realizar la revision de los inmuebles para retirar los

Cierre de equipos e instalaciones exteriores propiedad del | J
Comités instituto; efectuar las reparaciones menores que se ?
Distritales y requieran para hacer una debida entrega a los | Direccion Ejecutiva ;
cancelacion propietarios. 16/06/2020 | 30/06/2020 | de Administraciéon. |
de contratos | 2. Realizar la baja de los servicios que se hayan '
de contratado a nombre del Instituto y/o efectuar el pago

arrendamien de los dltimos consumos que resulten por este rubro.

toy servicio. | 3. Documentar el cierre y terminacion de contratos.
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Recuperacion de mobiliario y equipo de Comités Distritales y oficinas municipales.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-042 Recuperacion de mobiliario y equipo de Comités Distritales y oficinas
municipales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Recuperar el mobiliario y equipo entregado a los Comités Municipales y aquellas instalaciones que se hayan realizado cuyo
material sea reutilizable, a fin de revisar su condicidn fisica, realizar la reparacion o acciones de mantenimiento que amerite

y hacer el debido resguardo de bienes.

META DEL PROGRAMA:
Concentrar los bienes propiedad del Instituto para su conservacién y resguardo, o bien, en su caso realizar las

reasignaciones que se desprendan de la identificacion de necesidades de las diversas dreas que integran el ln%tltuto
atendlendo asi ]0<; pa mcapios de efectmdad y eficiencia en el uso de los recursos financieros.

o el _ ACTIVIDADES INICIO  TERMINO E]Eﬁg%m
1. Realizar la recuperacion de mobiliario y equipo
PE-042 propiedad del Instituto.
Recuperacién 2. Realizar la verificacion del estado fisico en el
de mobiliario que se encuentran y realizar los| 16/06/2020 | 30/06/2020 | Direccion Ejecutiva de
y equipo de mantenimientos que se requieran para su Administracién.
Cotiiltis debida funcionalidad.

3. Concentrar en las bodegas habilitadas para el

Distritales y
caso el mobiliario, equipo y material
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oficinas

municipales.

recuperado, realizando el registro de
inventarios que se amerite.

En su caso, realizar las reasignaciones y/o
sustituciones de mobiliario y equipo atendiendo
alaidentificacion de necesidades de cada una de
las areas que componen el Instituto.
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Difusion y monitoreo.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-043 Difusion y monitoreo

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e Promover, difundir y publicitar las acciones realizadas por el Instituto Electoral durante las diferentes fases del

Proceso Electoral 2020, en lo correspondiente al Proceso de Diputaciones.

|  METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en su totalidad los requerimientos propios del drea para las campaiias institucionales del Proceso Electoral
para Diputaciones.

CLAVE DEL . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
Las actividades corresponden al plan estratégico
| _ calendarizado.
iPE-O43 1. Sesion solemne de inicio. Transmision vy
T, Unidad Técnica de
Difusion  y grabacion. | | 01/01/2020 | 31/07/2020 rrav »
. 2. Monitoreo de medios de comunicacion. Comunicacion Social
monitoreo i s 2 :
(Suscripciones de periédicos a partir de
enero)
3. Actualizacion del catalogo de medios de
I comunicacion en Coahuila. !
84
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4.
o

Publicaciéon de convocatorias.

Giras de conferencias de prensa informativas
del proceso.

Monitoreo encuestas electorales y de salida,
de conformidad con el Reglamento de
Elecciones.

Encuestas y sondeos para la Jornada
Electoral.

85
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Capacitacion a medios de comunicacion.

. CLAVE DEL PROGRAMA PE-044 Capacitacion a medios de comunicacion

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e Promover, difundir y capacitar a representantes de medios masivos de comunicacion en torno a las diferentes fases

del Proceso Electoral Local y/o temas de Democracia y promocion institucional.

METAS DEL PROGRAMA:

! Capacitar en al menos en una Sesion a las y los representantes de medios de comunicacion en Saltillo, Torreén y
[ \ Monclova.

CLAVE DEL : AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

Las actividades corresponden al plan estratégico

calendarizado.
PE-044

1. Convocatoria a medios de comunicacién para el Tl
Capacitacion a sesiones de capacitacién y gira por el interior | 01/01/2020 | 31/12/2020 S :
di de T Comunicacion Social

meaios del Estado para promocion institucional.
comunicacion 2. Registro de medios de comunicacion para

seguimiento de envio de material a sesiones
de capacitacion.

o o
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3. Capacitacion presencial en Saltillo, Torreén y
Monclova con respecto al Proceso Electoral
2020, ademas de promocion de Programas
Institucionales.
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Monitoreo de espectaculares y demas propaganda colocada en la via publica.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-045

Monitoreo de espectaculares y demdas propaganda colocada en la via publica

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Realizar el monitoreo de espectaculares y demds propaganda colocada en via publica.

Llevar a cabo en los 16 distritos electorales actividades de monitoreo, a fin de coadyuvar al Instituto Nacional Electoral en la
verificacion del espectaculares, bardas y demas propaganda colocada en via publica.

. CLAVE DEL : ; AREA
HbCRAA ACTIVIDADES INICIO TERMINO  EJECUTORA

PE-045 1. Realizar barridos de calles y avenidas

principales.
2. En cada uno de los distritos electorales verificar

Monitoreo de

SSPECEICUIAE | . ublicidad de partidos pioliticos

s y demas . : p ? . Y| 01/03/2020 | 30/06/2020 Unidad Técnica de
precandidatos, coaliciones, aspirantes, , o

propaganda Fiscalizacion.

candidatos y candidatos independientes,
relativas a monitoreos y verificaciones de
espectaculares, mamparas, bardas y publicidad.

colocada en la
via publica
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Supervision de las y los verificadores en periodo de precampafa y campaiia, para el proceso electoral 2020.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-046

Supervision de las y los verificadores en periodo de precampafia y campaiia, para el

i proceso electoral 2020

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Cuantificar la cantidad de distritos electorales y espacios fisicos verificados.

\ METAS DEL PROGRAMA:

Verificar la cantidad de espacios fisicos en cada uno de los 16 distritos, a fin de tener un registro total.

CLAVE DEL . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-046

1. Supervisar a los verificadores mediante un ’
i Unidad Técnicade |

recorrido por los distritos electorales en el | 01/04/2020 | 15/06/2020
Estado, durante el periodo de precampaina y
campana.

de las y los
verificadores

en periodo de
precampana y

Fiscalizacion.
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campana,
para el
proceso
electoral
2020.
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Memorias del Proceso Electoral Local 2020.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-047

Memorias del Proceso Electoral Local 2020

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e Recapitular con fotograffa y video el Proceso Electoral Local 2020, para su publicacién en redes sociales y pagina

web institucional.

METAS DEL PROGRAMA:

Realizar el video clip para recapitular el Proceso Electoral Local 2020.

CLAVE DEL ACTIVIDADES INICIO TERMINO i

PROGRAMA EJECUTORA

PE-047 1. Creacion de archivo fotografico y video del
Proceso Electoral Local Ordinario 2020.
| Memorias del 2. Seleccion de material de fotografia y video. ; scni
i Proceso 3. Presentacion ante Secretaria Ejecutiva, 01/01/2020 | 31/08/2020 | C[inmlS:?C::izr:csaoggl
i Electoral Local Presidencia, y Consejo General de video clip
1 2020 del Proceso Electoral Local Ordinario 2020,
| previo a su publicacion. ,
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4, Promocion del video en redes sociales y
pagina web institucional.
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Instrumentacion de la firma del Convenio General de Coordinacion entre el Instituto Nacional Electoral y el Instituto
Electoral de Coahuila para el Proceso Electoral 2021.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-048

Instrumentacion de la firma del Convenio General de
Coordinacion entre el INE y el IEC, para el Proceso Electoral
2021

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Instrumentar el Convenio General de Coordinacion con el INE.

Instrumentar un Convenio General de Coordinacion entre el INE y el Instituto.
Instrumentar, en su caso, todos los convenios de coordinacion y colaboracion especificos que sean necesarios para la
ejecucion de las funciones delegadas.

CLAVE DEL AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA '

1. Se llevard a cabo un andlisis de todas las
actividades contenidas en el Convenio.

PE-048 2. Se elaborara y desarrollara un resumen de cada

! una de las actividades.

Direccion Ejecutiva de
01/10/2020 | 31/12/2020 | Vinculacién con el INEy

Instrumentaci | 3, Se desarrollara un analisis puntual de cada una los OPLES.
on de la f”'mF‘ de las funciones que, en su caso, se pretenda
del Convenio delegar al Instituto por parte del INE.
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General de
Coordinacion
entre el INE y
el IEC, para el
Proceso
Electoral
2021

4,
5.

10.

11.

Conocer el proceso de instrumentacion.

Se contactara al personal del INE para conocer
los requisitos necesarios para la
instrumentacion del Convenio General de
Coordinacion.

Se contactara al personal del INE para conocer el
proceso de instrumentacion del Convenio
General de Coordinacion.

Instrumentar el convenio de colaboracion con el
INE.

Se informara a los érganos competentes del
Instituto sobre los términos y condiciones del
Convenio General de Coordinacion.

Se establecera con el INE el acuerdo acerca de
los términos y condiciones del Convenio General
de Coordinacion.

Se llevara a cabo la firma del Convenio General
de Coordinacion entre el Instituto y el INE.
Presentar el informe correspondiente a la
Comision de Vinculacion con el INE.




>-IEC

Seguimiento a las actividades derivadas del Convenio General de Coordinacion entre el INE y el IEC.

| CLAVE DEL PROGRAMA PE-049

Seguimiento a las actividades derivadas del Convenio
General de Coordinacion entre el INE y el IEC.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e Dar seguimiento a las actividades derivadas del Convenio General de Coordinacion con el INE.

/ METAS DEL PROGRAMA:

e Lograr el seguimiento oportuno de todas las actividades llevadas a cabo y que derivan del Convenio General de
Coordinaciéon con el INE.

" CLAVE DEL ; AREA
ACTIVIDADE INICIO TERMINO
PROGRAMA il EJECUTORA

1. Se desarrollara un analisis puntual de cada una |

PE-049 de las actividades que se deriven del Convenio

: General de Coordinacion para el Proceso | Direccion Ejecutiva de
Seguimiento a | El 1 Local di ; -
, ectoral Local correspondiente. 01/01/2020 | 31/12/2020 | Vinculacion con el INEy
as. . 2. Se desarrollara un analisis puntual de cada una los OPLES.
act1'wdades de las actividades que deriven del Anexo Técnico
derivadas del del Convenio General de Coordinacién para el
Convenio

Proceso Electoral Local.

General de
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Coordinacion
entre el INE y
el IEC.

3.

Se desarrollara un analisis puntual de cada una
de las actividades que deriven del Plan y
Calendario Integral del Proceso Electoral Local.
Se dara seguimiento a las actividades derivadas
de los 3 instrumentos mencionados con
anterioridad.

Atender y dar seguimiento a todas las
actividades derivadas de las comunicaciones
que se reciban de parte de la Unidad Técnica de
Vinculacion del INE respecto a las actividades
derivadas de los instrumentos de coordinacion.
Presentar los informes correspondientes a la
Comisién de Vinculacion con el INE.
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Instituto Electoral de Coahuila

Talleres de promocion de la cultura civica.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-001

Talleres de promocion de la cultura civica.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Promover los valores civicos entre los estudiantes de educacién bdsica, media superior y superior, a través del taller “Vive la

Democracia” dentro del marco de la ENCCIVICA y el Didlogo como eje.

METAS DEL PROGRAMA:

Impartir los talleres de promocién de la cultura civica en 45 instituciones de educacién bésica, medio superior y

superior en el estado.

Aplicar encuestas entorno a temas civico-democratico, utilizando como recurso tecnol6gico la urna electrénica al

alumnado de 45 instituciones de educacion basica, medio superior y superior en el estado.

Brindar cobertura en las 5 regiones del Estado.
Generar un documento con los resultados obtenidos en la consulta mediante urna electronica, que contenga
estrategias y lineas de accion a implementar.
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IEC

tituto Elec

CLAVE DEL

al de Co

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA

PROGRAMA

CCD-001

Talleres de
romocion de
la cultura
civica.

10.

11.

Disefiar el contenido y las estrategias
educativas del taller en dos vertientes:
infantil y juvenil.

Elaborar el material didactico para impartir
el taller: presentacion en PPT y laminas para
rota folios.

Disefiar la encuesta a utilizar

Mapeo de instituciones educativas

Ofrecer el taller en la modalidad que
corresponda.

Elaborar una agenda de imparticion del
taller

Gestionar los articulos promocionales a
distribuir

Impartir el taller en instituciones educativas,
y eventos publicos como parte de la
formacion en cultura civica.

Aplicar la encuesta en instituciones
educativas y eventos publicos.

Entrega de resultados por plantel, de las
encuestas aplicadas.

Elaborar documento con los resultados
generales de la consulta, con estrategias y
lineas de accion a implementar.

20/01/2020

27/11/2020

EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Educacion Civica
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Votacion Electronica.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-002

Votacion Electronica.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Implementar la urna electrénica en una parte de las casillas del Proceso Electoral 2020 y atender solicitudes que lleguen al

Instituto, de elecciones con urna electronica.

METAS DEL PROGRAMA:

Instrumentar el uso de la urna electrénica en una parte de las casillas del Proceso Electoral 2020
Coordinar las actividades para la preparacién e implementacion de la votacion electronica
Desarrollar aplicaciones que faciliten el uso de la urna electroénica.

Apoyar en la implementacion de la urna electrénica en elecciones escolares y universitarias asi como en elecciones de

autoridades tanto universitarias como de Partidos Politicos

Sl e ACTIVIDADES INICIO  TERMINO

AREA

PROGRAMA EJECUTORA
CCD-002 1. Actualizar urnas electrénicas
2. Elaboracién de documentos para
Votacion implementacion de la urna electrénica 01/01/2020 | 01/01/2020 | pjreccisn Ejecutiva de
Electronica. 3. Preparacion de materiales para el uso de urnas Innovacion Electoral.
electrénicas
100
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4.
o

Desarrollo de Boletas Electronicas

Operativo para el armado y distribucion de
urnas electronicas

Apoyar en elecciones escolares, universitarias y
de Partidos Politicos

Desarrollar nuevas aplicaciones que faciliten el
uso de la urna electroénica

Desarrollo de nueva generaciéon de urnas
electronicas.
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Ejercicios Democraticos Estudiantiles.

CLAVE DEL PROGRAMA | CCD-003

| Ejercicios Democraticos Estudiantiles.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Promover entre la comunidad estudiantil de nuestro Estado, la importancia de practicar los valores civicos, a través de la

participacion activa en procesos de eleccion democratica, dentro del marco de la ENCCIVICA y didlogo como eje.

>
~METAS DEL PROGRAMA:

e Organizar procesos electorales estudiantiles en 20 instituciones educativas, que celebren ejercicios democraticos en

el Estado, dentro del marco de la ENCCIVICA y Didlogo como eje.
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CLAVE DEL
PROGRAMA

CCD-003
Ejercicios
Democraticos
Estudiantiles

)

y
8.
!

ACTIVIDADES

Atender las solicitudes recibidas para la
organizacion de ejercicios democraticos
estudiantiles.

Brindar platicas civico-democraticas.
Capacitar al consejo estudiantil.

Elaboracién y entrega de nombramientos a
integrantes de la mesa directiva de casilla
Gestionar los articulos promocionales a
distribuir

Taller “Vive la Democracia” a integrantes de
planillas registradas.

Elaboracion de material electoral estudiantil
Seguimiento de listas nominales (escolares).
Desarrollo de la jornada electoral estudiantil.

10. Supervision del proceso electoral estudiantil.
11. Publicacion de resultados.

12. Entrega de constancia de mayoria.

13. Toma de fotografia

14. Firma de formato de consentimiento de uso

de imagen y datos.

INICIO

06,/05/2020

TERMINO

27/11/2020

AREA
EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Educacion Civica
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Cabildos Infantiles.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-004

Cabildos Infantiles.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Ofrecer a las y los alumnos de primaria de 5 municipios de la Entidad, un ejercicio civico democratico que fortalezca el interés
por su comunidad, y a la vez tengan la oportunidad de competir por el maximo cargo de eleccion popular en su municipio y

con ello conozcan las funciones que lleva a cabo el Cabildo como érgano colegiado del Gobierno Municipal; dentro del marco
de la ENCCIVICA, y Dialogo como eje.

METAS DEL PROGRAMA:

Organizar procesos electorales en los que se elija democraticamente al Cabildo Infantil en 5 municipios del Estado.

s gt
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CLAVE DEL ; AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

Gestion administrativa institucional.

Conformacion de los comités técnicos.

Reuniones de trabajo.

Presentacion y lanzamiento de la

convocatoria en municipios

participantes.

i 5. Coadyuvar en la promocion y entrega de
la convocatoria en escuelas primarias.

6. Realizar platicas civico-democraticas a
las y los finalistas.

7. Coadyuvar en la inscripcion de

s R )=

K CCD-004 participantes y recepcion de trabajos. Di i6n Ei iva d
\ L ¥ 8. Supervisar el proceso de seleccion para | 02/01/2020 | 14/05/2020 WECSN Sl e
/ Cabildos -- ; Educacioén Civica
/ ) que se elijan las mejores propuestas de
Infantiles
manera honesta y transparente, apegados
' a la normatividad.
9. Elaboracion de boletas electréonicas para

_ la eleccién democratica.
\ 10. Organizar el evento para llevar a cabo el
ejercicio democratico en el que a través

del voto libre y secreto se elegiran alas y
los integrantes del cabildo y al presidente
o presidenta municipal infantil, en dos
municipios.

11. Gestionar los articulos promocionales a
distribuir

105 ——

e TS



"\ IEC

Instltuto Electoral de Coahuila

13. Entrega de constancias de mayoria.

12. Gestionar premios a las y los ganadores.
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Feria del Desierto.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-005

Feria del Desierto.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

~ Promover la cultura civica y el trabajo electoral que desarrolla el IEC entre las y los visitantes que asisten a la Feria del
_ Desierto, mediante la participacion en este evento de divulgacion cultural, dentro del marco de la EN CCIVICA y Didlogo como
_ gje. '

METAS DEL PROGRAMA:

e Superar el nimero de asistentes al stand del institucional registrado en 2019.

e Aplicar a un mayor niimero de visitantes, una consulta con temas de interés democrético.
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ectoral de Coahuila

CLAVE DEL AREA

ACTIVIDADES INICIO TERMINO

PROGRAMA EJECUTORA

1. Gestionar el espacio para el stand ante los
organizadores de la Feria del Desierto.

2. Elaborar un programa de actividades ludicas
civico-democraticas y de  participacion
ciudadana.

3. Gestionar el disefio y elaboracién de las lonas y
materiales que vestiran el stand. : t&n Ei i

Feria del 4. Gestionar eql material promocional a distribuir 02/03/2020 | 30/04/2020 EESrs

Desierto entre las y los asistentes al stand institucional.

5. Elaborar y gestionar ante la DEIE, una encuesta

\ y/o consulta con temas sobre democracia,

\\ dirigida a las y los asistentes de la Feria del

CCD-005

Educacién Civica

Desierto.
6. Gestionar insumos y necesidades
administrativas internas.
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Feria Internacional del Libro Coahuila 2020.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-006

Feria Internacional del Libro Coahuila 2020.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Promover la cultura civica y el trabajo electoral que desarrolla el IEC, entre las y los visitantes que asisten a la FILC 2020,

mediante la participacion en este evento de divulgacion cultural, dentro del marco de la ENCCIVICA, Didlogo y Verdad como
ejes. ;

| METAS DEL PROGRAMA:

Incrementar el niimero de asistentes al stand institucional y a las presentaciones de los eventos culturales que
presenta el [EC.

Superar la asistencia de la poblacion infantil juvenil recibida en el 2019, al Taller “Vive la Democracia”

Generar un documento con los resultados de la consulta que contenga estrategias y lineas de accion a implementar.
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CLAVE DEL
PROGRAMA

CCD-006
Feria

lnternacional
del Libro
Coahuila 2020

ACTIVIDADES

Gestionar el espacio para la instalacion de los
stands, ante los organizadores de la FILC.

. Elaborar programas de actividades ludicas

civico-democraticas y de  participacion
ciudadana, a desarrollar en el stand infantil,
stand institucional y eventos culturales.
Gestionar el disefio y elaboracion de lonas y
materiales que vestiran los stands.

Gestionar el material promocional a distribuir
entre las y los asistentes a los stands.

Elaborar y gestionar ante la DEIE, encuestas y/o
consultas con temas sobre democracia, dirigida
a las y los asistentes de la FILC, utilizando como
herramienta de apoyo la urna electrénica.
Gestionar insumos y necesidades
administrativas internas.

Generar un documento con los resultados de la
consulta que contenga estrategias y lineas de
accion a implementar.

INICIO

15/01/2020

TERMINO

22/05/2020

AREA

EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Educacion Civica
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Nifias y Nifios Difusores de sus Derechos Coahuila 2020.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-007

Nifias y Nifios Difusores de sus Derechos 2020.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Fortalecer la cultura civico democratica al coadyuvar con la Procuradurifa de los Nifios, Nifias y la Familia (PRONNIF), en la

organizacién municipal y estatal del proceso de elecci6n a través del voto de las Nifias y Nifios Difusores de sus derechos
Coahuila 2020.

/

P
METAS DEL PROGRAMA:

Organizar la totalidad de los procesos de eleccion democratica de las nifias y nifios difusores que representardn a
cada uno de los planteles programados.

Organizar la totalidad de los procesos de eleccion democratica de las nifias y nifios difusores que representaran a
cada uno de los municipios del Estado.

Organizar un proceso de eleccién democratica de la nifa o nifio difusor que representara a Coahuila a nivel nacional.
Impartir platicas civico democraticas a la totalidad de los grupos escolares participantes.
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CLAVE DEL

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA

PROGRAMA

CCD-007

Nifnas y Nifios
Difusores de

sus Derechos

Coahuila 2020

\

9.

Firma de convenio IEC-PRONNIF

Asistir a reuniones de trabajo.

Solicitar a la PRONNIF la calendarizaciéon de
escuelas, asi como de las nifias y nifios
participantes.

Capacitar a las y los funcionarios de los Comités
Distritales Electorales, quienes coadyuvaran en
la realizacion de las elecciones municipales.
Gestionar insumos y realizar actividades
administrativas

Preparar el material electoral infantil a
utilizarse tanto en las elecciones internas,
municipales y en la eleccion estatal.

Elaborar la calendarizacién parallevar a cabo las
elecciones internas en los planteles y los 38
municipios participantes.

Gestionar los articulos promocionales a
distribuir.

Impartir platicas civico-democraticas

10. Capacitar a las y los funcionarios infantiles de

casilla

11. Desarrollo de eleccion
12. Publicacién de resultados
13. Entrega de constancia de mayoria

. 14. Fotografia
' 15. Firma de formato de consentimiento de uso de

imagen y datos.

04/02/2020

06/05/2020

EJECUTORA

Direcciéon Ejecutiva de
Educacion Civica
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16. Elaborar concentrado electrénico y fisico de los
datos personales de cada una de las y los nifios
difusores representantes de los 38 municipios.

17.Enviar y gestionar ante la DEIE, las boletas
electronicas para la eleccion semifinal y final del
Congreso Estatal.

18. Organizacion de semifinal estatal

19. Desarrollo de la eleccion semifinal

20. Informacion de resultados

21. Coadyuvancia en la organizaciéon del Congreso
Estatal.

22. Eleccion final.

23. Entrega de resultados

24. Entrega de constancia de mayoria

25. Coadyuvancia en la entrega de premios




instituto Electoral de Coahuila

G IEC

Nuevas Masculinidades en la Cultura Civica.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-008

Nuevas Masculinidades en la Cultura Civica.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e Ofrecer un espacio de concientizacion, en donde la poblacién coahuilense, reflexione, analice y comprenda, el
concepto de masculinidad, sus caracteristicas, sus diferentes tipos y expresiones, asi como los efectos de su ejercicio,

con el fin de eliminar estereotipos en la bisqueda de una convivencia social mds justa y equilibrada.

METAS DEL PROGRAMA:

.//

e Impartir 4 talleres en distintas instituciones u organizaciones publicas o privadas.
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CLAVE DEL

 PROGRAMA

- ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA
EJECUTORA

CCD-008

Nuevas
Masculinidad
esenla
Cultura Civica

A

10.

11,

Atender las solicitudes recibidas de las
instituciones u organizaciones; para la
imparticion del curso taller.

Agendar el curso taller a impartir

Preparar el contenido de acuerdo a la
vertiente que corresponda, asi como el
material a utilizar.

Gestionar los articulos promocionales a
distribuir

Gestionar los insumos necesarios para
impartir el curso taller: (marcadores, papel
bond, proyector, laptop, bocina, micréfono,
pelotas de colores, Etc.)

Elaborar lista de asistencia paralas y los
participantes en el curso taller.
Imparticion del curso taller.

Elaborar una encuesta de evaluacion del
curso taller por parte de las y los
participantes.

Evidencia fotografica

Desglose por género de asistentes, por curso
taller.

Entrega de diplomas.

31/01/2020

30/11/2020

Direccién Ejecutiva de
Educacion Civica
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Conversatorios Juveniles.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-010

Conversatorios Juveniles.

OBJETIVO DEL PROGRAMA

e Ofrecer espacios donde se promueva que las y los jévenes coahuilenses que cursan la educacion media superior,

conversen con autoridades electorales, sobre temas politico democrdticos, aplicando el didlogo permanente y abierto,
en un ambiente en donde se realcen los valores civicos; dentro del marco de la ENCCIVICA, y el Didlogo como eje.

METAS DEL PROGRAMA:

e Llevar a cabo 5 Conversatorios Juveniles, en 4 instituciones de educacién media superior, y 1 Conversatorio Juvenil
Inter-escolar.
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CLAVE DEL

PROGRAMA

[ CCD-010

Conversatorios
Juveniles

ACTIVIDADES

Identificar temas civico democraticos y
de interés juvenil susceptibles a ser
desarrollados en los Conversatorios.
Elaborar un mapeo de instituciones
educativas que cuenten con los
requerimientos para llevar a cabo los
Conversatorios Juveniles.

Programar reuniones de trabajo con
personal Directivo de las instituciones
seleccionadas para presentar el
proyecto.

Calendarizar reuniones de trabajo con
docentes, alumnas y alumnos para
exponer la dindmica de participacion.
Gestionar los articulos promocionales
a distribuir.

Gestionar los insumos necesarios para

llevar a cabo los Conversatorios
Juveniles:
(Vehiculo  oficial, personificadores,

servicio de café, refrigerios, hidratacion)
Desarrollar los Conversatorios Juveniles
segun calendarizacion.

Desarrollar el Conversatorio Juvenil
Inter-escolar en la sala de sesiones del
IEC.

INICIO

02/01/2020

TERMINO

27/11/2020

AREA
EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Educacién Civica
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9. Entrega de diplomas a las y los
conversadores, asi como entrega de
reconocimientos a docentes.

10.Firma de formato de consentimiento
de uso de imagen y datos.

11. Elaboracién de relatoria y triptico del
conversatorio.
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Carrera de Botargas IEC 2020.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-012

Carrera de botargas IEC 2020

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Promover la presencia institucional y la cultura civica, asf como las actividades que se desarrollan por parte de este organismo

electoral, mediante la atracciébn que generan las botargas, organizando un evento de cardcter masivo con las botargas
participantes de los diferentes organismos, empresas e instituciones invitadas

METAS DEL PROGRAMA:

¢ Superar el nimero de personas en las que se tuvo impacto durante la Carrera de Botargas en 2019.

¢ Incrementar el nimero de participantes en la Carrera de Botargas edicion 2020.
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CLAVE DEL

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA

PROGRAMA

CCD-012

Carrera de
/botargas IEC
2020

1

Identificar aquellas instituciones educativas,
publicas o privadas que cuenten con botargas
para invitarlas a participar en la Carrera.
Elaborar un directorio con los datos generales
de aquellas instituciones que deseen participar.
Elaborar un programa, en donde se especifique
el recorrido, obstaculos e insumos necesarios
para llevar a cabo la Carrera de Botargas.
Definir las categorias en que las botargas podran
participar de acuerdo a las caracteristicas fisicas
de las mismas, privilegiando la igualdad.
Gestionar disefio e impresion de las invitaciones.
Envio de invitaciones de manera electrénica y
fisica.

Reparacién y/o adquisicion de botargas del IEC.
Contratacion de personal para portar la botarga.
Llevar a cabo las gestiones necesarias ante las
autoridades municipales, educativas y privadas,
para la realizaciéon de la 32 Carrera de botargas
de promocion de la cultura civica.

10. Gestionar articulos promocionales a distribuir

en la carrera de botargas.

11. Gestionar los recursos para la premiacion de las

o los ganadores de la Carrera de Botargas.

12. Llevar a cabo la Carrera de Botargas segun el

programa acordado.

09/03/2020

10/06/2020

EJECUTORA

Direccién Ejecutiva de
Educacion Civica
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Parlamento Juvenil 2020.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-013

Parlamento Juvenil 2020.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

« Promover espacios de participacién y cultura civica para las y los jovenes coahuilenses, en los cuales puedan
manifestar sus ideas y pmpuestas en torno a temas de relevancia publica; asi como de conocer las funciones y
atribuciones que desempeiian las y los legisladores locales, dentro del marco de la ENCCIVICA, y teniendo al
Didlogo como eje.

\METAS DEL PROGRAMA:

e Superar la participacién de las y los jovenes coahuilenses, con respecto a 2019.

e Realizar una eleccion en cada uno de los 16 distritos electorales locales, para determinar a la diputada o diputado
juvenil 2020.

e Llevar a cabo un Parlamento Juvenil con las y los 25 diputados y diputadas de mayoria y representacion
proporcional, que conforman el congreso.
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CLAVE DEL : AREA
PROCRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

1. Firma de convenio entre las instituciones
participantes.

2. Reuniones de trabajo de las instituciones
participantes.

3. Lanzamiento y difusion de la
convocatoria.

4. Recepcion de trabajos.

5. Clasificacion de videos recibidos de cada
distrito electoral local.

6. Seleccion de los mejores 5 videos de cada

CCD-013 distrito electoral local.

7. Realizacion de ejercicios democraticos
utilizando la urna electrénica para elegir | 01/06/2020 | 19/11/2020
a la ganadora o ganador de cada distrito.

8. Gestionar los articulos promocionales a
distribuir.

9. Publicacion de resultados de las
elecciones distritales.

\ 10. Entrega de constancias de mayoria a los
participantes.

11. Ceremonia de conformacion e instalacion
del Parlamento juvenil.

12. Celebracion de convivencia con las y los
diputados juveniles.

Direccién Ejecutiva de
Educacion Civica

Parlamento
Juvenil 2020
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Dibuja y cuenta tu experiencia votando.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-014

Dibuja y cuenta tu experiencia votando

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

» Promover la cultura civica entre las nifias y los nifios coahuilenses de 6 a 12 afios de edad, a través de la
observacion, la convivencia familiar y el dibujo, al acompanar a sus familiares a votar en el marco de la Jornada
Electoral del 07 de junio del 2020.

Difundir la convocatoria del certamen en escuelas de educacion basica y lugares publicos de los 38 municipios
del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Recibir la participacion de las nifias y los nifios de los 38 municipios de la Entidad.

Recibir un minimo de 100 trabajos participantes

Publicar los trabajos ganadores en la pagina oficial del IEC.
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CLAVE DEL

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA

PROGRAMA

CCD-014

Dibujay
cuenta tu
experiencia
votando

r

0 ooy n

10.
11

12.

Elaboracion de la ficha técnica del
programa.

Firma de convenio con la Secretaria de
Educacion de Coahuila

Reuniones de trabajo con el comité
organizador

Lanzamiento y difusion de la
convocatoria

Recepcion de dibujos

Clasificacion de dibujos recibidos
Conformacién del comité evaluador
Elaboracion de rabricas de evaluacion
Dictaminacion

Publicacion de resultados

Elaboracion de diplomas y
reconocimientos de participacion
Ceremonia de entrega de premios alasy
los 10 ganadores (5 nifias y 5 nifios)

01/05/2020

31/07/2020

EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Educacion Civica
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Mi Primer Voto.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-015

Mi Primer Voto

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Construir ciudadanfa juvenil conocedora de sus derechos politico electorales, del sistema de gobierno, del sistema electoral

mexicano y de la importancia de participar en los procesos electoral.

METAS DEL PROGRAMA:

Incidir en por lo menos 3 mil jévenes de las distintas regiones del estado.

CLAVE DEL : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

1. Elaborar el mapeo de las instituciones
educativas participantes.
2. Elaborar contenidos, metodologia y programa

Direccion Ejecutiva de

de un taller especifico AEtCpason
» EI=0AS Desarrollar el material didactico. Cliiadans
Ml Primer Elaborar formatos de registro. 01/01/2020 | 30/06/2020 Comités Distritales
Voto Elaborar oficio invitacion. Electorales

Agendar fecha de imparticion de taller.
Desarrollo e imparticion del taller.
Evaluacioén e informe de la cobertura del
programa.

® NG W
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9. Generar un directorio de participantes para
mantener comunicacion y propiciar la
coordinacion entre ellas y ellos para ejercicios
de incidencia y exigencia publica.
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Vota, Cumple y Gana.

| CLAVE DEL PROGRAMA CCD-016

| Vota, Cumple y Gana

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Promover el voto y la participacion ciudadana con la colaboracién de organismos empresariales e instituciones para incentivar

a la ciudadania a salir a votar y participar activamente en el proceso electoral, logrando promociones y descuentos por parte de
comercios y restaurantes el dia de la eleccion.

ETAS DEL PROGRAMA:

CLAVE DEL
PROGRAMA

CCD-016

Vota, cumple
y gana

ACTIVIDADES

Definir actores participantes.

Elaborar propuesta de convenio general con
propuestas de acciones especificas de
intervencion participativa en el espacio publico
del proceso electoral.

Firmar acuerdos de colaboracién con

organismos empresariales e instituciones.
Reunion con participantes para presentacion del |
programa.

INICIO

01/01/2020

TERMINO

30/06/2020

AREA
EJECUTORA
Direccion Ejecutiva de
Participacion
Ciudadana

Unidad Técnica de
Comunicacioén Social

Comités Distritales
Electorales

Oficinas Municipales
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5.

6.
(i

Realizar evento para la firma del convenio con
todos los actores involucrados.

Disefiar yelaborar campana publicitaria
Generar un directorio de organismos
participantes para mantener comunicacion y
propiciar la coordinacién entre ellos para
ejercicios de incidencia y exigencia publica.




Conversatorios Ciudadanos.

CLAVE DEL PROGRAMA

CCD-017

Conversatorios Ciudadanos

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Generar espacios de didlogo sobre temas de cultura politica democrdtica, participacién ciudadana, transparencia, participacion

de las mujeres en la vida politica democratica, entre otros.

METAS DEL PROGRAMA:

Realizar por lo menos 10 conversatorios.

CLAVE DEL
PROGRAMA

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA
EJECUTORA

1.

CCD-017
) 2

Conversatorios
. 3.
Ciudadanos

4,
b.
6.

Definir temas de los conversatorios, de
conformidad con funciones y programas
del IEC, asi como los contenidos de la
ENCIVICA

Definir participantes y lugares

Definir mecanica

Elaborar formatos necesarios (invitacion,
ficha técnica, registro)

Emitir convocatoria

Celebrar los conversatorios

01/01/2020

31/12/2020

Direccion Ejecutiva de
Participacion
Ciudadana

Comités Distritales
Electorales

Oficinas Municipales
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7. Elaborar el informe de la cobertura del
programa.

8. Generar un directorio de participantes
para mantener comunicacion y propiciar la
coordinacion entre ellas y ellos para
ejercicios de incidencia y exigencia publica.
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Observadoras y Observadores Electorales.

CLAVE DEL PROGRAMA

CCD-018

Observadoras y Observadores Electorales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Coadyuvar con el Instituto Nacional Electoral y con la Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral en la implementacion

METAS DEL PROGRAMA:

del programa de observancia electoral para el Proceso Electoral Local 2020.

W logar que el mas del 50% de las solicitudes recibidas como personas observadoras electorales, acudan a la capacitacion
l obtengan la acreditacion respectiva.

Integrar una red de observaci6n electoral y participativa con al menos el 25% de las organizaciones registradas en el Proceso

Zlectoral Local 2020

CLAVE DEL
PROGRAMA

Observadoras

CCD-018 1. Elaborary publicar la convocatoria
2. Promover la participacion de los Organismos de

medios de comunicacion.

ACTIVIDADES INICIO

la Sociedad Civil e Instituciones Educativas. 01/01/2020
y 3. Elaborar de manera coordinada con el area de
Observadores . S o
comunicacion social gira de promocion en
Electorales

TERMINO

30/06/2020

AREA
EJECUTORA
Direccion Ejecutiva de
Participacion
Ciudadana

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral
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4. Capacitar alay los integrantes de los Comités
Distritales y Oficinas Municipales que
impartiran el curso.

5. Recepcion de solicitudes y verificacion de
requisitos.

6. Impartir capacitacion a la ciudadania

interesada en participar como observadoras

/es electorales.

Envio de solicitudes recibidas al INE.

8. Recepcion de acreditacion por parte del INE y
entrega a las y los ciudadanos acreditados.

9. Envio de acuses de recibido de acreditaciones
de ciudadanos al INE.

10. Seguimiento a los Comités Distritales y Oficinas
Municipales de la cobertura del programa.

11. Integrar una red de observacion electoral y
participativa con al menos el 25% de las
personas observadoras acreditadas, bajo el
enlace y la coordinacién del IEC.

12.Realizar el Primer Encuentro Estatal de
Observacion Electoral en el que las personas
observadoras presenten los resultados de su
participacion y se constituya la Red Estatal.

13. Elaborar informe final del programa

™

Comunicacion Social

Comités Distritales
Electorales

Oficinas Municipales
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Fiscalizacion y revision de los informes presentados por las Organizaciones de Observadores.

' CLAVE DEL PROGRAMA ‘ CCD-019

| Fiscalizacién y Revision de los informes presentados por las organizaciones de
| observadores.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Realizar la revision de los informes sobre el origen, monto, destino y aplicacion del financiamiento que hayan obténido las

organizaciones de observadores para el desarrollo de sus actividades.

METAS DEL PROGRAMA:

Revisar y analizar todas las actividades econémicas que realicen las organizaciones de observadores que hayan obtenido
financiamiento para llevar a cabo sus actividades.

CLAVE DEL ‘ AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
CCD-019
1. Revisar y analizar todas las actividades
TFiscalizacion y economicas que realicen las organizaciones
revision de los de observadores que hayan obtenido | (7 de julio O? de Unidad Técnica de
informes financiamiento para llevar a cabo sus| de 2020 septiembre Flscalizaciai,
presentados por actividades, para que estas sean de acuerdo de 2020
las organizaciones al Reglamento de Fiscalizacion de Instituto
de observadores. Electoral de Coahuila.
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Stand Institucional Itinerante.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-020

Stand Institucional Itinerante

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Promover de manera permanente el quehacer institucional, a través de la distribucién de folleteria y promocionales.

METAS DEL PROGRAMA:

Colocar el stand institucional en 40 lugares de mayor afluencia ciudadana y/o en eventos de concentracion masiva en las
distintas regiones del estado

CLAVE DEL
PROGRAMA

\
3\CCD—OZO

Stand
Institucional
Itinerante

No v W

ACTIVIDADES

Mapear los lugares de mayor afluencia y/o los
eventos de concentracion masiva.

Solicitar, en su caso, el permiso
correspondiente.

Elaborar el calendario con fechas y lugares.
Determinar el material a distribuir.

Colocar el stand institucional.

Evaluar la cobertura del programa e impacto.
Elaborar el informe correspondiente.

INICIO

01/01/2020

TERMINO

30/09/2020

AREA
EJECUTORA
Direccion Ejecutiva de
Participacion
Ciudadana

Comités Distritales
Electorales

Oficinas Municipales
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Certificado Democratico.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-021

Certificado Democratico

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Reconocer a todas aquellas instituciones educativas, organismos de la sociedad civil o cdmaras empresariales, su compromiso

por contribuir para mejorar el entorno democratico, civico y participativo en su ambito de competencia.

METAS DEL PROGRAMA:

Entregar 50 certificaciones

CLAVE DEL AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Mapear las instituciones susceptibles a Direccion Ejecutiva de
participantes. Participacion
}ccp-021 2. Revisar el Plan Conjunto Ciudadana
\ . . ¥ ol D ’ . :
Fertificado 3. Promocionar el Cell'tlflcado emocratico 01/01/2020 | 30/06/2020 Gt Daiialks
e 4. Operar el Plan Conjunto
Democratico e . Electorales
5. Valorar el cumplimiento de requisitos
1{ 6. Elaborar el informe correspondiente Oficinas Municipales
; 7. Entregar el Certificado Democratico
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Vota este 7 de junio.

'CLAVE DEL PROGRAMA CCD-022

|

‘ |Vota este 7 de junio

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Promover el voto mediante el apoyo de organismos operadores de agua, gas natural, Telmex, empresas y otros organismos; con
la insercion de la leyenda "VOTA ESTE 7 DE JUNIO" en los diferentes recibos que manejen, ya sean fisicos o electronicos.

METAS DEL PROGRAMA:

ograr que se inserte la leyenda en los 34 organismo operadores de agua que se han sumado en los dos procesos electorales
anteriores.

Gestionar con nuevas empresas y otros organismos

CLAVE DEL : AREA
y PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
/ \ 1. Enviar oficio de invitacion a los organismos Direccién Ejecutiva de
/ "‘\'\ operadores de agua, gas natural, Telmex, etc. Participacion
‘ \\CCD-022 2. Recepcion de respuestas que se sumaran al Ciudadana
\’ota este 7 de pro.yf:cto. " . =3 01/01/2020 | 30/06/2020 Comités Distritales
o 3. Solicitar el nimero de usuarios de su servicio.
junio . . Electorales
| 4. Recabar evidencia.
| 5. Elaborar informe del total de los municipios Oficinas Municipales
sumados al proyecto y su alcance.
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Revision de la Ley de Participacion Ciudadana para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-023

Revision de la Ley de Participacion Ciudadana para el Estado de Coahuila de Zaragoza

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Revisar la legislacion vigente en materia de participacion ciudadana y hacer en su caso la propuesta de modificacion y cumplir

con los requerimientos legales correspondientes.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir al 100% con los requerimientos legales.

CLAVE DEL
PROGRAMA

CCD-023

\/ Ley de

\ | Participacién
Ciudadana

\para el Estado
&e Coahuila
de Zaragoza.

Revision de la |

ACTIVIDADES

Revisar la legislacion

Elaborar un listado de las obligaciones
correspondientes al IEC.

Elaborar los documentos y formatos
establecidos en la ley.

. Someter a consideracion de la Comision de

Participacion Ciudadana y, en su caso al
Consejo General.

Presentar en su caso modificacion a la ley al
Congreso del Estado

INICIO

01/01/2020

TERMINO

31/12/2020

AREA
EJECUTORA

Direccién Ejecutiva de
Participacion
Ciudadana
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Seguimiento a los equipos de incidencia del programa de Liderazgo e Innovacién para la Democracia (LID).

CLAVE DEL PROGRAMA

'cCD-025

|

Seguimiento a los equipos de incidencia del programa de Liderazgo e Innovacién para la

Democracia (LID)

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Dar puntual seguimiento v apovo a los equipos de incidencia registrados en el Programa LID
8 ) ) 2

METAS DEL PROGRAMA:

Crear una red de apoyo de participacion ciudadana que cree las condiciones para el apropiamiento del espacio publico

CLAVE DEL
PROGRAMA

CCD-025

Seguimiento a
los equipos de
i;cidencia del
programa de
Liderazgo e
Innovacion
para la

ACTIVIDADES

. Solicitar la informaci6n actualizada a

Nosotrxs, respecto de los participantes y sus
proyectos.

. Apoyar y dar seguimiento a la ejecucion de

los proyectos especificos que presenten los
participantes.

. Integrar una red de participacion ciudadana

con la capacidad de exigir el apropiamiento
del espacio publico, bajo el enlace y la
coordinacion del IEC.

INICIO

01/01/2020

TERMINO

31/12/2020

AREA
EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Participacion
Ciudadana
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Democracia 4. Realizar reuniones trimestrales para
(LID) retroalimentacion y seguimiento de la red
5. Elaborar informe del programa

139

.




"‘ IEC

Instituto Electoral de Coahuila

Aplicacion Movil.

' CLAVE DEL PROGRAMA | CCD-026

‘ JAplicacién Movil

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Proporcionar el acceso al instante y conforme se vaya actualizando, informacién del desarrollo de las actividades del

Proceso Electoral Local 2020, a la ciudadania a través de sus dispositivos maoviles.

METAS DEL PROGRAMA:

Contar con el registro de 2 mil usuarios

CLAVE DEL . : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
x 1. Contactar a la empresa proveedora del
servicio. . i o .
“\ 2. Definir el tiempo en que estara funcionando, DlI"ECClOI-l I::,']em'l’tlva e
: . . s Participacion
CCD-026 asf como las funciones, informacion y ldacans
: contenido grafico a desplegarse en la
Aplicacion aplicacién. BLRIZ0SE | SlpEaEe Coordinacion General
Movil 3. Capacitacion del personal que operara la de Relaciones Publicas
aplicacion.
4, Funcionamiento de la aplicacion
5. Evaluacion del impacto
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Plan conjunto de participacion ciudadana, promocion del voto y prevencién de delitos electorales.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-027

Plan conjunto de participacion ciudadana, promociéon del voto y prevenciéon de delitos
electorales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Implementar las acciones contenidas en el Plan Conjunto de Participacion Ciudadana, Promoci6n del Voto y prevencién de

delitos electorales.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir al 100% con los compromisos contraidos dentro del Plan conjunto de participacion ciudadana, promocion del voto
y prevencion de delitos electorales.

CLAVE DEL : AREA
Prryinl o eerop] ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

CCD-027
\Plan conjunto de | 1. Determinar actividades a realizar por el IEC Direccién Ejecutiva de
Rarucipacion 2. Reunion de trabajo para definir estrategias Pa‘_'tlﬂpac“’“
ctadadana, 3. Implementacion del proyecto 01/01/2020 | 31/07/2020 Ciudadana
promocion ld’el 4. Evaluacion de la cobertura del proyecto INE
voto y prevencion | 5 Realizar informe de actividades
| de delitos FEPADE
 electorales.
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Registro de coaliciones.

CLAVE DEL PROGRAMA PPPC-001

Registro de coaliciones

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

¢ Promover el fortalecimiento democratico del Sistema de Partidos Politicos.

e Generar las condiciones de equidad necesarias para el fortalecimiento democratico en el Estado de Coahuila de
Zaragoza.

METAS DEL PROGRAMA:

Coadyuvar en los tramites relativos al registro de coaliciones cargos de eleccion popular de los partidos politicos y
coaliciones.

CLAVE DEL ACTIVIDADES INICIO TERMINO AREA
PROGRAMA EJECUTORA

\

\ 1. Revisar el Convenio de Coalicion, Ila

PPPC-001 01/01/2020 | 11/03/2020 | Direccién Ejecutiva de

Prerrogativas y
Partidos Politicos.

documentacion  soporte del mismo 'y
elaboracion de Acuerdo correspondiente para

Registro-  de
su aprobacion por el Consejo General.

coaliciones
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Registro de candidaturas independientes.

CLAVE DEL PROGRAMA PPPC -002

Registro de candidaturas independientes

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e Promover el fortalecimiento democrético de las candidaturas independientes.

e Generar las condiciones de equidad necesarias para el fortalecimiento democratico en el Estado de Coahuila de

Zaragoza.

METAS DEL PROGRAMA:

Coadyuvar en los tramites relativos al registro de candidaturas independientes a cargos de eleccion popular.

AREA

CLAVE DEL :
ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

PROGRAMA
PPPC -002

1. Implementaciéon de un sistema informatico,

que permita la visualizacion de las planillas
Candidaturas registradas por los partidos politicos y
Independientes candidatos independientes en tiempo real,
mismo que podra ser objeto de consulta por los

01/03/2020 | 31/03/2020 | Direccion Ejecutiva de
Prerrogativas y

Partidos Politicos.
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Consejeros Electorales, asi como por las
distintas areas del Instituto.

2. Revision de ladocumentacion correspondiente
de los candidatos, a efecto de determinar el
cumplimiento de los requisitos de elegibilidad,
asi como la elaboracién de las planillas de | 15/04/2020 | 19/04/2020
candidaturas para su aprobacion por los
Comités Distritales correspondientes.
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Elaboracion del calculo del financiamiento publico local del Ejercicio 2021.

' CLAVE DEL PROGRAMA PPPC -003

|

| Elaborar el calculo del financiamiento publico local que

i tendran derecho los partidos politicos durante el ejercicio
2021.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

1 Generar las condiciones de equidad necesarias para el fortalecimiento democrdtico en el Estado de Coahuila de

\ Zaragoza.
g las prerrogativas a que tengan derecho los partidos politicos.

/

/| METAS DEL PROGRAMA:

'J‘
/ \\

\ Realizar, de conformidad con la legislaci6n aplicable, el acuerdo por el que se apruebe la distribucién del
financiamiento publico para el sostenimiento de actividades ordinarias permanentes y especificas de los partidos
politicos y por el que se fijan los limites de financiamiento privado para el ejercicio fiscal 2021.

CLAVE DEL - AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PPPC -003 1. Consultar el monto de la Unidad de | 01/10/2020 | 31/12/2020
Actualizacion y Medida, en el afo que

Elaboracion del |

calculo de corresponda. 7 |
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financiamiento
publico 2020.

2. Verificar ante los organos del Instituto

Electoral de Coahuila, el dato consistente en el
porcentaje de votacion obtenido por cada
partido politico en la ultima elecciéon local
inmediata anterior.

. Solicitar al Instituto Nacional Electoral, por

conducto del d6rgano interno facultado parta
ello, el total de ciudadanos registrados en el
padron electoral de Coahuila con corte el mes
de septiembre.

Elaborar el calculo conforme a derecho.
Elaborar y presentar el proyecto de acuerdo
por el que se apruebe la distribucion del
financiamiento publico para el sostenimiento
de actividades ordinarias permanentes y de los
partidos politicos y por el que se fijan los
limites de financiamiento privado para el
ejercicio 2021.

01/10/2020

01/10/2020

01/10/2020

01/10/2020

31/12/2020

10/10/2020

31/12/2020

31/12/2020

Direccion Ejecutiva de
Prerrogativas y
Partidos Politicos.
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Capacitacion a Partidos Politicos, Agrupaciones Politicas Estatales y Candidatos Independientes.

CLAVE DEL PROGRAMA PPPC-004

l

I
Capacitacion a Partidos Politicos, Agrupaciones Politicas
Estatales y Candidaturas Independientes.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

¢ Promover el fortalecimiento democratico del Sistema de Partidos Politicos, y el desarrollo de las Asociaciones

Politicas Estatales.
e Generar las condiciones de equidad necesarias para el fortalecimiento democratico en el Estado de Coahuila de

METAS DEL PROGRAMA:

e Llevar a cabo un programa de capacitacién a los partidos politicos, agrupaciones politicas estatales y candidatos
independientes para que conozcan los derechos y las diversas obligaciones que les impone la diversa legislacion.
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CLAVE DEL

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA
EJECUTORA

PROGRAMA
PPPC -004

Capacitacion a
Partidos
Politicos,
Agrupaciones
Politicas
Estatales y
Candidaturas
Independientes

. Capacitacion a partidos politicos y candidatos

independientes, respecto de la fiscalizacion en
etapa de precampaifias y de recolecciéon de
apoyo ciudadano, respectivamente.

. Capacitacion a candidatos independientes,

respecto de la obtencion de apoyo ciudadano.

. Capacitacion y asesoria permanente a partidos

politicos, agrupaciones politicas, candidatos
independientes y  organizaciones  de
ciudadanos, respecto de sus derechos y
obligaciones.

01/01/ 2020

01/01/2020

01/01/2020

01/01/2020

15/02/2020

31/12/2020

Direccion Ejecutiva de
Prerrogativas y
Partidos Politicos.

\J
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Pérdida de registro de los partidos politicos locales.

CLAVE DEL PROGRAMA PPPC -005

Pérdida de registro de los partidos politicos locales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e Promover el fortalecimiento democratico del sistema de partidos politicos.

e Generar las condiciones de equidad necesarias para el fortalecimiento democratico en el Estado de Coahuila de
Zaragoza.

METAS DEL PROGRAMA:

e Supervisar el procedimiento a seguir para el caso de los partidos politicos que actualizaron alguna o algunas casuales
para la pérdida de su registro como partidos politicos locales.
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CLAVE DEL ; AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

1. Una vez que la declaratoria, resolucion o
sentencia por la que se determine la pérdida
del registro quedare firme, el Consejo General
hara la declaratoria sobre el inicio del periodo

PPPC-005 de liquidacién o conclusién de operaciones.
Pérdida de 2. Hecho lo anterior, el interventor entrara en Direcci6n Ejecutiva de
e funciones de liquidador. 10/06/2020 | 31/12/2020 Prerrogativas y
gistro de los e .
. 3. Se procedera a liquidar los adeudos del partido Partidos Polfticos
partidos ol .

politicos locales . .
4. En caso de que, una vez cubiertos los pasivos y

cobrados los créditos a favor por parte del
liquidador, exista un saldo final positivo, el
mismo se entregara al Instituto, a fin de que se
/ realice la entrega final al patrimonio del Estado.

B
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Pago de Prerrogativas a Partidos Politicos (Ordinarias y Especificas).

' CLAVE DEL PROGRAMA PPPC-006 Pago de Prerrogativas a Partidos Politicos (Ordinarias y Especificas).

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Generar las condiciones de equidad necesarias para el fortalecimiento democratico en el Estado de Coahuila de

Zaragoza.

Garantizar el oportuno otorgamiento de las prerrogativas a que tengan derecho los partidos politicos.

Pagar en tiempo y forma los recursos destinados a cubrir las prerrogativas a que tiene derecho cada uno de los partidos
politicos que cuentan con un registro, para cubrir las erogaciones ordinarias y especificas con motivo de su actividad.
Garantizar la ministracién mensual del financiamiento publico local de los partidos politicos con derecho a ello.

META DEL PROGRAMA:

Recibir para registro y tramite el acuerdo por el que se aprueba la distribucién del financiamiento publico para el
sostenimiento de actividades ordinarias permanentes y especificas de los partidos politicos y por el que se fijan los
limites de financiamiento privado para el ejercicio fiscal correspondiente.
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CLAVE DEL PROGRAMA

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA '

PPPC-006 Pago de
Prerrogativas a Partidos
Politicos (Ordinarias y
Especificas).

Elaborar el registro contable y
realizar el pago conforme al acuerdo
por el que se aprueba la distribucion
del financiamiento publico para el
sostenimiento de  actividades
ordinarias permanentes y
especificas de los partidos politicos
para el ejercicio fiscal 2019.

. Solicitar a los partidos politicos, por

conducto del odrgano interno
correspondiente, los nimeros de las
cuentas bancarias, asi como la
acreditacion de un representante
para recibir los recursos.

Registrar las cuentas bancarias
acreditadas por los partidos
politicos.

Gestionar el tramite de pago de las
prerrogativas de los partidos
politicos y, en su caso, pagar a la
Institucion en  convenio  las
sanciones economicas a cargo de los
partidos politicos aprobadas por el
Consejo General del Instituto.
Recabar los recibos de la entrega de
prerrogativas.

01/01/2020

31/12/2020

EJECUTORA

Direccion
Ejecutiva de
Administracion.
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Pagar a los partidos politicos el
financiamiento publico local para
actividades ordinarias permanentes
y especificas, gestionando la firma de
los recibos por parte de los
representantes acreditados para
recibir los recursos.

Pagar a los partidos politicos y, en su
caso, a los candidatos
independientes el financiamiento
publico para gastos de campana.
Validar con la Direccion Ejecutiva de
Prerrogativas los pagos
efectivamente se efectuados.
Archivar copia de los comprobantes
y originales, para los efectos
conducentes.
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Pago de gastos de campaiia a Partidos Politicos y Candidaturas Independientes.

CLAVE DEL PROGRAMA PPPC -007 Pago de gastos de campafia a Partidos Politicos y Candidaturas
Independientes.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Pagar en tiempo y forma los recursos destinados a cubrir las cantidades que se determinen con motivo de gastos de
campafia para el proceso electoral 2020, incluyendo en este rubro a las Candidaturas Independientes que acrediten su

registro.

META DEL PROGRAMA:

Garantizar el otorgamiento del financiamiento pablico local, en Proceso Electoral, a los partidos politicos con derecho a ello,
asi como aquellos ciudadanos que participen en procesos electorales por la via independiente, conforme a le ley.

AREA
EJECUTORA

CLAVE DEL PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO

PPPC -007 Pago de gastos 1. Registrar las cuentas bancarias

de campafia a Partidos acreditadas por los partidos Direccion Ejecutiva
politicos y las candidaturas 01/04/2020 | 15/04/2020 de Administracién.

independientes para recibir los
gastos de campana.

Politicos y Candidaturas
Independientes.
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Z

Gestionar el tramite de pago que a
cada actor politico corresponda.
Recabar los recibos de la entrega
de gastos de campana.

Pagar a los partidos politicos y a
las candidaturas independientes

los  gastos de campaiia,
gestionando la firma de los
recibos por parte de los

representantes acreditados para
recibir los recursos.
Validar con la Direccion Ejecutiva

de Prerrogativas los pagos
efectivamente efectuados.
Archivar copia de los

comprobantes y originales, para
los efectos conducentes.
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Asesoria, consulta y capacitacion a las Agrupaciones Politicas.

CLAVE DEL PROGRAMA PPPC-008

Asesoria, consulta y capacitacion a las Agrupaciones Politicas.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Brindar servicios de asesoria, consulta y capacitacion en materia de fiscalizacion a las AP

METAS DEL PROGRAMA:

Que la UTF lleve a cabo 2 sesiones de capacitacion a las agrupaciones politicas en el Estado en materia rendicion de cuentas y
fiscalizacion.

CLAVE DEL . AREA
S OCRANA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

) PPPC -008

Asesoria,
consulta y | Realizar sesiones de capacitacion en materia de
capacitacion a | fiscalizaciébn a las agrupaciones politicas en el 01/01/2020 | 31/12/2020
las Estado.
| Agrupaciones
| Politicas.

Unidad Técnica de
Fiscalizacion.
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Candidaturas Independientes.

CLAVE DEL PROGRAMA PPPC-009

Candidaturas Independientes

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Garantizar que las candidaturas independientes coexistan como forma de participacion electoral, a la par de las

candidaturas emanadas de los partidos politicos.
Generar las condiciones de equidad necesarias para el fortalecimiento democratico en el Estado de Coahuila de

Zaragoza.

METAS DEL PROGRAMA:

e Realizar los trdmites relativos al proceso de registro de candidaturas independientes.

CLAVE DEL - rot
ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

PROGRAMA
] \PC -009 1. Convocatoria. 31/01/2020 | 31/01/2020 | pjreccisn Ejecutiva de

. - —— : . Prerrogativas

Candidaturas 2. Recepcion y revision de manifestaciones de g y
01/02/2020 | 15/02/2020 : -

Independientes intencion. /02/ 5/02/ Partidos Politicos.
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3. Emision de acuerdos definitivos relacionados

con el registro de aspirantes a candidatos 25/02/2020 | 25/02/2020

independientes.

4. Recepcién de solicitudes de registro como | 15/04/2020 | 19/04/2020
candidatos independientes.

5. Verificacion del cumplimiento de requisitos. 15/04/2020 | 19/04/2020
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Candidatura Transparente.

CLAVE DEL PROGRAMA PPPC-010

Candidatura Transparente.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Ofrecer un espacio digital a las y los candidatos a integrar el Congreso del Estado de Coahuila de Zaragoza, en donde pongan
a disposicion informacion relativa a sus propuestas, mensaje, trayectoria, declaracion patrimonial o cualquier otra que resulte
util para el conocimiento de la ciudadania y esta pueda ejercer un voto informado.

METAS DEL PROGRAMA:

2

Fomentar la transparencia proactiva de las y los candidatos, y a su vez, proporcionar a la ciudadania las herramientas para
ejercer su voto informado al conocer informacion relevante de las y los candidatos a las diputaciones locales.

CLAVE DEL . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PPPC -010 1. Reunion de trabajo con los Comités Distritales, F
para que conozcan el programa y solicitar su Unidad Técnicade |
Candidatura apoyo para sensibilizar la participacion de las y 01/01/2020 | 31/12/2020 | Transparencia y Acceso |
Transparente. los candidatos registrados a las diputaciones ; a la Informacion
locales, en la plataforma. | Publica.
- —_
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2. Proveer la capacitacion necesaria a los Comités
para que estos a su vez repliquen a las y los
candidatos el funcionamiento de la plataforma.

3. Proveer el material necesario a los Comités para
que sea difundido y se conozca la plataforma
tanto a las y los candidatos, asi como a la
ciudadania.

4. Capacitacion a Partidos Politicos para dar a
conocer la plataforma y las bondades que ofrece
a las y los candidatos para dar a conocer sus
propuestas a la ciudadania.

5. Recabar el archivo digital de las y los candidatos
registrados en todos los distritos, a fin de poder
asignar claves de ingreso a usuarios y
contrasefias en la plataforma.

6. Llevara cabo la gestion administrativa necesaria
a efecto de que se le dé la difusion necesaria ala
plataforma en  diversos medios de
comunicacion, asi como la gira de consejeros
integrantes de la comision.

7. Publicacion de la Plataforma.

8. Ceremonia para la presentacion de la
Plataforma, actividades relativas a gestion de su
organizacion y difusion.

9. Entrega de usuarios y contrasenas
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10. Comunicacion continua con los Comités para el
monitoreo de las y los candidatos registrados y
el uso de la plataforma.

11. Informe final del programa.

12. Revision del Diseio web y material para
publicidad de la plataforma en las elecciones
2020-2021

162
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Capacitacion y asesoria a los Partidos Politicos en materia de transparencia.

l CLAVE DEL PROGRAMA PPPC -011 Capacitacion y asesoria a los Partidos Politicos en materia de transparencia.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Proporcionar conocimientos fundamentales en el ejercicio y cumplimientos de obligaciones en materia de transparencia

METAS DEL PROGRAMA

Proporcionar a los Partidos Politicos, asesoria y apoyo en materia de obligaciones de transparencia.

CLAVE DEL
PROGRAMA
PPPC-011

C\ipacitacién y
asesoria a
Partidos

| Politicos en
| materia de
obligaciones
de
transparencia

. Asesorar a los partidos politicos en la materia

AREA

ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

Preparar el material correspondiente para Unidad Técnica de

impartir la capacitacion. Transparencia y Acceso
. Capacitar a los Partidos Politicos en materia de 01/01/2020 | 31/12/2020 ala Informacion

transparencia. Publica.

cuando estos asi lo soliciten.
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- FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL-
EJE ESTRATEGICO
4
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Atencion y seguimiento al programa de adquisiciones y/o contrataciones en apoyo a los Programas de Actividades de
las diferentes Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-001 Atencion y seguimiento al programa de adquisiciones y/o contrataciones
en apoyo a los Programas de Actividades de la diferentes Direcciones Ejecutivas y
Unidades Técnicas.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Facilitar el alcance de las metas y logros propuestos en cada uno de los programas de actividades de las diferentes

Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas del Instituto Electoral.

META DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los requerimientos que satisfagan las necesidades de las diversas Direcciones Ejecutivas y
Unidades Técnicas del Instituto para el mejor desarrollo de las actividades que deben cumplirse en cada caso, buscando la
mejor opcién que nos permita cumplir ademas con los principios de eficiencia y efectividad en el uso de los recursos.

CLAVE DEL : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
- ion
¥l 091, BaEERER Y| 1. Elaborar el programa de
seguimiento al L i : e .
e s adquisiciones y/o contrataciéon de Direccion Ejecutiva de
P g' . servicios y realizar las | 01/01/2020 | 31/12/2020 | pqministracién.
adquisiciones y/o . _
, negociaciones que se requieran
contrataciones en .
para facilitar el desarrollo de las
apoyo a los Programas
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de Actividades de la
diferentes Direcciones
Ejecutivas y Unidades
Técnicas.

actividades de todas las areas
adscritas al Instituto
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Instalacion y operacion del Sistema de Gestion Documental en los Comités Distritales.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-002 Instalacion del Sistema de Gestion Documental [
(Oficialia de Partes) en los Comités Distritales y, en su |
caso, Oficinas Municipales para el Proceso Electoral 2020. |

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Que los Comités Distritales y, en su caso, Oficinas Municipales cuenten con un Sistema de Gestién Documental (Oficialia de

Partes), a fin de automatizar sus procesos de Gestion Documental.

METAS DEL PROGRAMA:

Que los Comités Distritales y, en su caso, Oficinas Municipales realicen de manera mas eficaz y, eficiente, sus procesos de
Gestion Documental, aprovechando las ventajas de las técnologias de la informacion.

CLAVE DEL : AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

[-002
R lacid 1. Secretaria Ejecutiva.
lnsta. hanl 1. Verificar las modificaciones especificas y 2. Direccién Ejecutiva
del Sistema de necesarias del Sistema para su implementacion. de Administracion.
Gestion S 2 .y 01/11/2019 | 16/07/2020 _ .

2. Disenar la presentacion y capacitacion en el uso 3. Unidad Técnica de

Documenta'l ) del Sistema para el personal administrativo Archivos y Gestién
en los Comiteés encargado del uso del Sistema. Dscaraminkall
Distritales.
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3. Dar asesorias y soporte técnico en el arranque
. del sistema, como durante el desarrollo del
’ Proceso Electoral.
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Programa de destino final y baja documental.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-003 Programa de destino final y baja documental.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Establecer mecanismos de coordinacién, organizacidn y conservacion que deben observar los sujetos obligados.

METAS DEL PROGRAMA:

CLAVE DEL
PROGRAMA

\FI-003
Programa de
destino final y
baja
documental.

Establecer el uso de formatos que permitan estandarizar el tramite de solicitud de destino final o baja documental.
Analizar y determinar qué series documentales son susceptibles para su baja documental.

AREA

ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

Identificar en el catadlogo de disposicion

documental la vigencia de los expedientes. 1. Secretaria Ejecutiva.
Elaborar inventario de prevaloracion. 2. Direccion Ejecutiva
Convocar a reunion al Grupo Interdisciplinario de Administracion.

R{1/2020 | 815022000 3. Unidad Técnica de

acciones permanentes de valoracion. Archivos y Gestion
Dar seguimiento a las resoluciones que tome el Documental.
Grupo Interdisciplinario.

en Materia Archivistica, para llevar a cabo
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Actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-004 Actualizacion de los Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Mantener actualizados los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica, a fin de garantizar que las dreas administrativas

conserven organizados y disponibles los archivos, para facilitar un acceso expedito a la documentacion que resguarden.

METAS DEL PROGRAMA:

Dar cumplimiento de las disposiciones normativas vigentes y aplicables en materia de archivos, tendiente a legulal la
produccién, uso y control de los documentos.
Propiciar la organizacién, administracion, conservacion y localizacion expedita de los expedientes.

CLAVE DEL ‘. AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1 FI-004 1. Secretaria Ejecutiva.
1. Elaborar oficios de solicitud de actualizacion. 2. Direccién Ejecutiva
Actualizacion | 2. Coordinarse con los responsables de los de Administracion.
ey | s do e e g i | 11 200 |31 | Ut Tk
. Archivos y Gestion
de Control y |3 (Crear criterios y recomendaciones sobre la Documental.
Consulta elaboracion de los Instrumentos Documentales.

Archivistica. i
' |
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Entrega - Recepcion de los Comités Distritales de los Documentos Administrativos.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-005 Entrega - Recepcion documental de los Comités
| Distritales de los Documentos Administrativos.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Llevar a cabo la formalizacién de la entrega - recepcion documental en forma oportuna, transparente, ordenada y completa

de la documentacion generada por los Comités Distritales, durante el ejercicio de su encargo.

METAS DEL PROGRAMA:

e Fomentar la transparencia y rendicion de cuentas, conforme al marco legal aplicable.
e Documentar el proceso de manera confiable y ordenada.
e Revisar que los responsables cuenten con los soportes documentales respectivos.

CLAVE DEL - AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
FI-005 Entrega - | 1. Elaborar la clasificacion de los documentos. 1. Secretaria Ejecutiva.
Recepcion de los | 2. Elaborar inventario y acta para la entrega - 2. Direcci6n Ejecutiva
Comités recepcion. de Administracion.

01/01/2020 | 16/07/2020

Distritales de los | 3. Definir criterios de valoracion de documentos 3. Unidad Técnica de
Documentos para conservacion o eliminacion. Archivos y Gestién
' Administrativos | 4. Hacer revisiones para verificar los avances en | Documental.
| para el personal el cumplimiento de las actividades conforme a |
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de la Unidad la normativa en materia archivistica,
Técnica de preparatoria para el proceso de entrega -
Archivos y recepcion.

Gestion

Documental.

i
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Actas, Versiones Estenograficas y Guiones de las sesiones del Consejo General.

| CLAVE DEL PROGRAMA ' FI-006 Actas, Versiones Estenograficas y Guiones de las |
sesiones del Consejo General.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Elaboracion de los Guiones, Versiones Estenograficas y Actas de las sesiones que celebre el Consejo General.

METAS DEL PROGRAMA:

Que tanto la Presidencia del Consejo General, asi como la Secretaria Ejecutiva, cuenten en tiempo y forma con los Guiones,
Versiones Estenograficas y Actas de las sesiones que celebre el Consejo General para los efectos legales y/o
administrativos que corresponda.

CLAVE DEL : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Recibir de la Secretaria Ejecutiva el orden de dia
F|'096 Actas, para la elaboracién del guion correspondiente a 1. Seuretari Blecutiva
versiones ! - :
la sesion. 01/01/2020 | 16/07/2020 . ‘e
564 Unid
esterlograflcas 2. Elaborar la version estenogréfica, a partir del A:lh?‘fl{):ecg;(;etl.c'le
¥ SUIDNES archivo de audio y/o video de la sesion Doi:ulmen:: : on
celebrada. =
173 C ___,,--_7".'.*)/,/_’_/,’_-‘;.. o
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partir de la version estenografica.

3. Elaborar el acta formal de la sesion celebrada, a
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Oficialia de Partes.

CLAVE DEL PROGRAMA FI1-007 Oficialia de Partes.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Recibir y distribuir en tiempo y forma la documentacion fisica o digital que ingrese al Instituto Electoral de Coahuila, de

conformidad con lo establecido en la normatividad aplicable.

METAS DEL PROGRAMA:

e Que la Oficialia de Partes como area integrante del Sistema Institucional de Gestion Documental, realice de manera eficaz
y eficiente las actividades que en materia de gestion documental le competen.

CLAVE DEL
PROGRAMA

FI-007 Oficialia
de Partes

ACTIVIDADES

Recibir, digitalizar y circular en tiempo y forma
mediante el Sistema de Gestion Documental, la
documentacion externa recibida fisica o
digitalmente.

INICIO

01/01/2020

TERMINO

16/07/2020

AREA
EJECUTORA
Secretaria Ejecutiva.

Unidad Técnica de
Archivos y Gestion
Documental.
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Adquisicién consolidada de materiales de oficina.

' CLAVE DEL FI-008 Adquisicién consolidada de materiales de oficina. }
| PROGRAMA
OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Dar servicio a las diversas areas del Instituto a fin de que se lleven a cabo todas sus actividades de acuerdo con los

lineamientos establecidos, buscando obtener el mejor precio de adquisicion.

META DEL PROGRAMA:

Cumplir con las adquisiciones de material para satisfacer las necesidades de cada una de las dreas en el Instituto, buscando
un mejor precio de adquisicién, para cumplir con los principios de eficiencia y efectividad en el uso de los recursos.

CLAVE DEL : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Reunir de <cada drea los
FI-008 requerimientos anuales de
Adauisicién materiales de oficina para hacer una ‘ o '
cor?so]idada de|  consolidacion de necesidades. 01/01/2020 31/12/2020 Direccion Ejecutiva de
. | 2. Presentar a cotizacion el total de las Administracion.
materiales de , ;
. necesidades mensuales | i
oficina. : : R - |
| consolidadas, previa verificacion de
i existenciasenalmacép. | | - ]
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3. Preparar bases de licitacion para
buscar la mejor oferta para el
Instituto, si el monto asi lo amerita.

4. Publicar la licitacion, en su caso.

5. Realizar todos los actos de licitacién
para seleccionar la mejor propuesta
por partida licitada, cuando sea
necesario.

6. Realizar la contratacion del o de los
mejores postores para cada caso.

7. Vigilar la entrega - recepcién de los
bienes adquiridos y su ingreso a
almacén.

8. Finiquitar los contratos.

9. Realizar la entrega de materiales a
cada una de las areas solicitantes,
previa requisicion y registro de
salida de almacén.
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Rehabilitacion de mobiliario y equipo de oficina.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-009 Rehabilitacién de mobiliario y equipo de oficina.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo que el mobiliario y equipo de oficina requiere para su adecuada
funcionalidad y conservacion. ‘

META DEL PROGRAMA:

Mantener en buen estado el mobiliario y equipo que integra el patrimonio del Instituto Electoral de Coahuila, cumplir
ademads con los principios de eficiencia y efectividad en el uso de los recursos.

CLAVE DEL - AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

1. Realizar la revision permanente del
estado fisico de los bienes muebles y
equipos patrimonio del Instituto.

Rehabilitacion de 2. Realizar los trabajos de | 01/01/2020 | 3171272020 | Direccién Ejecutiva de

mobiliario y mantenimiento que se requiera. Administracion.

equipo de oficina. 3. Realizar la contratacion del o de los
servicios externos cuando asi se
requiera, atendiendo cada caso.

FI-009
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4.

Proponer la baja de aquellos bienes
cuyo estado fisico no admita
recuperacion o bien, que su costo sea
mayor al valor del bien.

Proponer la adquisicion de nuevo
mobiliario cuando asi se requiera,
realizando los procedimientos legales
a que dé lugar la autorizacion en su
caso.
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Renovacion y/o rehabilitacion del parque vehicular.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-010 Renovacion y/o rehabilitacion del parque vehicular.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con una flotilla de vehiculos que permitan satisfacer las necesidades del Instituto y que este se encuentre en optimas

condiciones mecanicas y de seguridad.

META DEL PROGRAMA:

Mantener en buen estado fisico y de seguridad el parque vehicular propio y en comodato para su adecuada funcionalidad y
conservacion, atendiendo los principios de efectividad y eficiencia en el uso de los recursos financieros.

CLAVE DEL ¢ AREA
| PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
N 1. Realizar la revision permanente del
FI-010 s g " :
estado fisico de los vehiculos patrimonio Di 6n Eiecutiva d
Renovacion y/o del Instituto y de aquellos recibidos en 01/01/2020 | 31/12/2020 A:jrer;::jl‘ozl J?Fu FERRE
rehabilitacion del comodato. R
parque Vehicu]ar. 2. Realizar los trabajos de mantenimiento
que se requiera.
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3. Realizar la contratacion del o de los
servicios externos cuando asi se requiera,
atendiendo cada caso.

4. Proponer la baja de los vehiculos cuyas
condiciones mecanicas ya no ofrezcan
seguridad (bienes en comodato)

5. Proponer la adquisicion de vehiculos
utilitarios que puedan sustituir a aquellos
que causen baja.

6. Iniciar, en caso de autorizacion, los
procesos para su adquisicién dentro de

/ ) los marcos legales establecidos.




. Instituto Electora

Clasificacion, resguardo fisico y aseguramiento digital de los archivos contables y financieros de la Administracion.

| de Coahuila

CLAVE DEL PROGRAMA FI-011 Clasificacion, resguardo fisico y aseguramiento digital de los archivos
contables y financieros de la Administracion.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Garantizar el respaldo documental que dé soporte y certeza a la actuacion y desarrollo de las actividades financieras del

Instituto.

META DEL PROGRAMA:

Proporcionar las herramientas para la oportuna y eficaz comprobacion del desempeiio financiero del Instituto

CLAVE DEL ‘ AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
FI-011
Clasificacion, Realizar los procesos administrativos que
resguardo fisico y | permitan la clasificacion y conservacion
aseguramiento documental que identifique y compruebe el Direccion Ejecutiva
digital - de los | ejercicio de los recursos, con el debido PLAELEARR || Siaistellen de Administracion.
archivos contables | cumplimiento de las normas y reglas emitidas por
y financieros de la | las autoridades en la materia.
Administracion.
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Clasificacion, resguardo fisico y aseguramiento de los archivos de Recursos Humanos.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-012 Clasificacion, resguardo fisico y aseguramiento de los archivos de
Recursos Humanos.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Garantizar el respaldo documental que dé soporte y certeza al ejercicio de los recursos financieros y a la estructura orgamca

autorizada del Instituto.

META DEL PROGRAMA:

Proporcionar las herramientas para la oportuna y eficaz comprobacion del ejercicio de los recursos financieros y la debida
integracion de los expedientes del personal de base y eventual del Instituto.

CLAVE DEL : . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

‘FI-012
Clasificacion,
resguardo fisicoy
aseguramiento
de los archivos de
Recursos
Humanos.

Realizar los procesos administrativos que permitan
la clasificacion y conservacion documental que
identifique y compruebe la integracién de los
Recursos Humanos que forman la plantilla de
personal autorizado, con el debido cumplimiento de
las normas y lineamientos aplicables en la materia.

Direccion Ejecutiva

REAREFADER (L ERSED de Administracion.
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Implementacion y monitoreo del Sistema de Seguridad Digital.

' CLAVE DEL PROGRAMA FI-013 Implementacién y monitoreo del Sistema de Seguridad Digital.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Implementacion del Sistema (Software) de Seguridad Digital a que hacen referencia las diversas recomendaciones

emitidas por la Auditoria Superior del Estado en materia de control y respaldo de la informacion.

- META DEL PROGRAMA:

Contar en el Instituto Electoral de Coahuila con un sistema de Seguridad Digital que opere en procesos de control de la

Informacion que se genera a partir de las actividades propias del Instituto (software), el cual se utilizara para administrar
o

y organizar el flujo de los Archivos estratégicos que dan sustento a la actuacion del Instituto.

CLAVE DEL . AREA
iR AN ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

| FI-013 Se

. | realizara el proceso de
| Implementacién y implementacion y monitoreo en 01/01/2020 | 31/12/2020 Dlrec?m.on d.e' Ejecutiva de
| monitoreo del Sistema | Paralelo, de la Plataforma desarrollada Administracion.

de Seguridad Digital. para el Sistema de Seguridad Digital.
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Capacitacion continua del personal del Instituto Electoral de Coahuila.

CLAVE DEL PROGRAMA F1-014

Capacitacion continua del personal del Instituto Electoral
de Coahuila.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Actualizar permanentemente al personal adscrito a todas y cada una de las Direcciones Ejecutivas, Unidades
Técnicas y demads areas del Instituto Electoral de Coahuila.

Dotar de nuevos conocimientos y actualizacién en el uso de herramientas para lograr mejores estandares de
cumplimiento en el desempefio de sus funciones.

Proporcionar al personal del Instituto Electoral de Coahuila, la oportuna y eficaz capacitacion que le permita un

mejor desarrollo de competencias en su trabajo.

Impulsar un programa de titulacién para aquellos funcionarios que habiendo concluido su formacion académica
no cuenten con titulo profesional que asi lo acredite.

Impulsar un programa para conclusion de formacién académica para aquel personal que tenga carreras truncas.

METAS DEL PROGRAMA:

Generar las oportunidades y proporcionar las herramientas para impulsar la capacitacion y actualizacion permanente del

personal del Instituto.
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CLAVE DEL - AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Realizar los procesos de busqueda, y
contratacion de los programas académicos y
de formacion, para proporcionar en tiempo y
forma una eficaz capacitacién y actualizacion
FI-014 permanente al personal de todas y cada una
de las Direcciones Ejecutivas, Unidades
Capacitacién Técnicas y demads areas del Instituto Electoral
continua del de Coahuila.
personal del 2. Capacitacion en materia de comunicacion y
Instituto relacion con medios masivos de
- Electoral de comunicaciéon, ademdas dinamicas de Direccién Eiecutiva de
; Coahuila. comunicacion institucional con medios RLKOR/ 2020 | 33712/2040 Adminis::racién.

masivos.

3. Organizar dindmicas donde se abarquen

S actividades de integracion, reflexion, trabajo

en equipo, motivacion y planeacion

\ . estratégica.

4. Organizar cursos de integracion y redes
sociales para el personal, con el fin de que el
éste mantenga una adecuada comunicacion
con la ciudadania y sean promotores en redes
sociales.
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Construccion del Edificio propio del Instituto Electoral.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-015

Construccion del edificio propio del Instituto Electoral.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con un edificio propio que permita contar con los espacios e instrumentos para el desarrollo de las actividades

inherentes al objeto del Instituto, que se traduzca en un mejor desemperfio de la funcién electoral.

METAS DEL PROGRAMA:

Contar con un espacio propio para el desarrollo de las actividades del Instituto en el que se pueda atender con autonomfa
total los procesos electorales y las funciones diarias a las que esta obligado el Instituto.

CLAVE DEL . AREA
\ PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
/) FI1-015 1. Dar seguimiento al programa de
Construcciéon construccion de acuerdo al Proyecto
del Edificio Ejecutivo que para el efecto fue elaborado 01/01/2020 | 31/07/2019 Direcci§n .Ejecu'ti’va de
propio del en su momento. Administracion.
Instituto 2. Verificar que se cumpla con las
Electoral. especificaciones del Proyecto
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3.

Cumplir en tiempo y forma con los procesos
de supervision de obra, seguimiento y
avance de construccion.

Realizar los pagos que se deriven del avance
de obra.

Cierre de actividades de construccion de
obra, conciliacion de volimenes con el
constructor adjudicado.

Realizar la entrega - recepcion de acuerdo a
la ley aplicable.

Finiquitar el contrato.
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Cierre administrativo y fisico financiero de los trabajos de construccion.

' CLAVE DEL PROGRAMA FI-016 Cierre administrativo y fisico financiero de los trabajos de construccion.
|

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Dar seguimiento a los programas de construccion asegurandose de que se cumpla con las especificaciones técnicas en todas

sus vertientes, materiales, mano de obra, programa de avance y calidad de los procesos.

META DEL PROGRAMA:

Verificar que la construcci6n del edificio se cumpla en los términos y condiciones en las que fue adjudicado el contrato de

construccion.

AREA
EJECUTORA

CLAVE DEL 2
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO

FI-016 Cierre
administrativo y
fisico financiero de
los  trabajos de
construccion.

Avalar el cierre y finiquito de contrato de 01/05/2020 | 31/05/2020

obra Direccion Ejecutiva

de Administracion
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Llevar los registros contables para control de bienes inmuebles y activos fijos.

[ CLAVE DEL PROGRAMA FI-017 Llevar los registros contables para control de bienes inmuebles y activos fijos.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Documentar las adquisiciones de patrimonio que cumplen con las necesidades que requiere el Instituto y mejorar la calidad

de informacidon para su verificacion y vigilancia, asf como el cuamplimiento de Normativa y Legislacion.

META DEL PROGRAMA:

Tener un registro detallado de los bienes del Instituto, del pasado y presente, para la toma de decisiones a futuro.
Soportar y registrar los movimientos financieros.
Controlar los bienes adquiridos y el estado fisico.

CLAVE DEL : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
FI-017 Llevar los |1. Registrar en el sistema de software para tal motivo
registros contables los bienes inmuebles y activos fijos. ) .
ara control de |2. Sincronizar los periodos especificos para obtener 1 reacton

P . ' . - 01/01/2020 | 31/12/2020 | Ejecutiva  de
bienes inmuebles y balances y mantener informacién en tiempo real. -, ”

. ¥ " : Administracion
activos fijos. 3. Emitir reportes para el mejor control de la

informacion de bienes.
]
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Mecanismos de baja de activos (bienes muebles).

CLAVE DEL PROGRAMA F1-018 Mecanismos de baja de activos (bienes muebles).

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con un registro y valoracion del patrimonio y su vida util, para generar informacion financiera y cumplir con

instrumentos normativos, contables, econémicos y financieros.

META DEL PROGRAMA:

Facilitar la fiscalizacion de los Activos para contribuir a la eficacia y eficiencia del gasto.
Facilitar la toma de decisiones en la adquisicion de bienes.

Reconocer el desgaste del activo por su uso o utilizacion.

Proporcionar informacién del grado de cumplimiento de los bienes muebles.

CLAVE DEL - AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
FI-018 1. Registrar en el sistema de software para Direccion
\Mecanismos de tal motivo, los bienes muebles y baja de Ejecutiva de
baja de activos activos. Administracién
(bienes muebles). 2. Sincronizar los periodos especificos para

obtener balances y mantener informacién EApEEEEat 31/12/2020

en tiempo real.
3. Emitir reportes para la valoracion del
patrimonio y baja de activos.
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Seguimiento a las consultas que realizan los Organismos Publicos Locales al Instituto Nacional Electoral.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-019 Seguimiento a las consultas que realizan los
' Organismos Publicos Locales al Instituto Nacional
Electoral.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Circular entre las areas del Instituto Electoral de Coahuila las consultas realizadas por parte de los Organismos
Publicos Locales Electorales al Instituto Nacional Electoral.

Sistematizar periodica y permanentemente las consultas realizadas por parte de los Organismos Piblicos Locales
Electorales al Instituto Nacional Electoral.

METAS DEL PROGRAMA:

Dar seguimiento oportuno a las consultas realizadas por parte de los Organismos Publicos Locales Electorales al
Instituto Nacional Electoral.

CLAVE DEL : : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Se identificardn las consultas realizadas por
\ parte de los Organismos Publicos Locales
FI1-019 Electorales al Instituto Nacional Electoral y que Direccién Ejecutiva de
sean notificadas el Instituto Electoral de | 01/01/2020 | 31/12/2020 | Vinculacién con el INE y
Seguimiento a Coahuila. los OPLES.
las consultas | 2. Se realizara un resumen de las consultas y se :
| por parte de | procedera a socializarlas a las diferentes areas
| . ; del Instituto Electoral de Coahuila.
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los OPLES al
INE

3

Elaborar y almacenar el concentrado de dichas
consultas en el repositorio destinado para tal
efecto, con el objetivo de que esté disponible
para la consulta del personal del Instituto
Electoral de Coahuila.

Almacenar los documentos de dichas consultas
en el repositorio destinado para tal efecto, con el
objetivo de que estén disponibles para la
consulta del personal del Instituto Electoral de
Coahuila.

Mantener actualizado el repositorio tanto con el
concentrado como con los documentos de
dichas consultas.

Presentar informes a la Comision de Vinculacion
con INE y OPLES.
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Seguimiento de las actividades derivadas del estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-020

Seguimiento de las actividades derivadas del Estatuto del
SPEN.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e Darseguimiento a las actividades que realicen las distintas dreas del Instituto y que se deriven del Estatuto del Servicio
Profesional Electoral Nacional, asi como de las comunicaciones que se reciban del INE al respecto.

METAS DEL PROGRAMA:

e Dar seguimiento oportuno a todas las actividades de las areas del Instituto, mismas que se deriven del Estatuto del
Servicio Profesional Electoral Nacional, asi como de las comunicaciones que se reciban del INE al respecto.

oottt ACTIVIDADES INICIO  TERMINO s

PROGRAMA EJECUTORA

. Se identificaran las actividades que se deberan
llevar a cabo atendiendo a lo dispuesto por el

FI-020 Estatuto del SPEN y deméas normativa aplicable. Direccién Ejecutiva de
o 2. Se identificaran las actividades que se deberan | 01/01/2020 | 31/12/2020 | Vinculacién con el INE y
PR llevar a cabo derivadas de las comunicaciones los OPLES.
d = las que se reciban de la DESPEN.
actiwidades 3. Dar seguimiento a todas las actividades

derivadas del derivadas de lo dispuesto por el Estatuto del
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Estatuto
SPEN.

del

Servicio Profesional Electoral Nacional y demas
normativa aplicable.

Dar seguimiento a todas las actividades
derivadas de las comunicaciones que se reciban
del INE respecto del SPEN.

Presentar informes a la Comision del Servicio
Profesional Electoral.
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Sitio Oficial de Internet del Instituto (iec.org.mx).

CLAVE DEL PROGRAMA [ F1-021

| Sitio Oficial de Internet del Instituto (iec.org.mx).

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Respaldar, revisar y mantener actualizado el sitio oficial de internet del Instituto en coordinacion con las Direcciones

Ejecutivas y Unidades Técnicas del Instituto asi como administrar las cuentas de correo electronico.

METAS DEL PROGRAMA:

Realizar respaldo constantemente
Revisar médulos actuales

Actualizar contenido de apartado de Transparencia cada mes

Actualizar boletines, actas y acuerdos de acuerdo a las sesiones efectuadas

Agregar y Eliminar cuentas de Correo Electrénico institucionales

CLAVE DEL
PROGRAMA

F1-021

Sitio Oficial de

| Internet

Instituto

del

(iec.org.mx)

ACTIVIDADES

Revisar el contenido y disefio de la pagina y |

realizar las adecuaciones para su mejor
funcionamiento.

Coadyuvar con la Unidad Técnica de
Transparencia y Acceso a la Informacion para

INICIO

01/01/2020

TERMINO

31/12/2020

AREA
EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Innovacion Electoral.
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mantener actualizado el apartado
correspondiente del portal de internet.

3. Coadyuvar con la Unidad Técnica de
Comunicacion Social para cumplir con la
publicaciéon de todas las actividades que realice

( | el Instituto.

4, Respaldo interno y externo de carpetas y
archivos que forman parte del sitio web.
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Red de Voz y Datos oficinas centrales IEC.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-022 Red de Voz y Datos oficinas centrales IEC.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Revisar y administrar las redes de voz y datos para que todas las dreas del Instituto cuenten con servicios de telefonia, internet

e impresion, asi como vigilar el correcto funcionamiento de los equipos de computo.

METAS DEL PROGRAMA:
Instalar equipos de cdmputo segiin las necesidades de cada drea, Direccion o Unidad.
Revisar que todos los equipos cuenten con servicios de computo: antivirus, internet, impresién y software actualizado.

Instalacion de equipos de red y firewall para el correcto funcionamiento de los equipos.

En coordinacién con la Direccién Ejecutiva de Administracién adquirir equipos de computo para remplazar equipos
obsoletos.

CLAVE DEL : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
| FI-022 ' 1. Revisar las conexiones de red (voz y datos).
| Red de \_/‘?Z Y| 2. Administrar direcciones de IP y asignar grupos. 01/01/2020 | 31/12/2020 | Direccién Ejecutiva
Datos oficinas | 3 pevisar equipos instalados y realizar actualizaciones de Innovacion
centrales IEC. | 4 preparar e instalar equipos nuevos Electoral.
198 By



,\. IEC

Instituto Electoral de Coahuila

Instrumentar con mecanismos de inclusion el apartado de Transparencia y la pagina oficial del Instituto.

CLAVE DEL PROGRAMA

FI-023

Instrumentar con mecanismos de inclusion el apartado de Transparencia y la pagina oficial del
Instituto.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Que personas con discapacidades puedan hacer uso del apartado de Transparencia del Instituto y de su pagina oficial.

METAS DEL PROGRAMA:

Incrementar la visita y participacion de personas con discapacidad en la pagina oficial del Instituto

CLAVE DEL
PROGRAMA

F1-023

Instrumentar con
mecanismos de

AREA
EJECUTORA

ACTIVIDADES INICIO TERMINO

1. Realizar las gestiones administrativas

necesarias. Unidad Técnica de

01/01/2020 | 30/12/2020

2. Tomar la capacitacion correspondiente para Transparenciay

inclusién el apartado el uso de los mecanismos a implementar Acceso ala
de Transparencia y para poder replicar el uso del mismo. Informacién Publica.
199
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la pagina oficial del
Instituto.
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Programas y/o reportajes de video y audio institucionales.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-024 Programas y/o reportajes de video y audio institucionales

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e Promover, difundir y promocionar actividades especificas como el programa La Urna, el PREP y otros mecanismos

y campaiias institucionales para su promocién con medios masivos de comunicacion en Coahuila.

METAS DEL PROGRAMA:

e Realizar al menos 3 reportajes y/o video institucionales a lo largo de la anualidad para promocion institucional.

AREA

CLAVE DEL :
ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

PROGRAMA

\_ 1. Preproduccion de videos institucionales
FI-024 para la promocion institucional.
Programas y/o 2. Produccion de videos institucionales parala ) _

& ; v/ S P Unidad Técnica de
reportajes de promocioén institucional. 01/01/2020 | 31/12/2020 L i
: } S . , Comunicacion Social
video y audio 3. Difusion y promociéon de los videos
institucionales institucionales con representantes de

medios masivos de comunicacion.
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Programa Radiofénico La Urna.

CLAVE DEL PROGRAMA

[
[
L

FI1-025

Programa Radiofénico La Urna

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e Promover y difundir el programa radiofénico La Urna.

METAS DEL PROGRAMA:

e Realizar un programa semanal.

CLAVE DEL
PROGRAMA

L
F1-025 1
Programé
Radiofénico La 2.
Urna

ACTIVIDADES

. Preproduccion de “La Urna” para la

promocion institucional.
Produccion y transmision de “La Urna” para
la promocién institucional.

INICIO

01/01/2020

TERMINO

31/12/2020

AREA
EJECUTORA

Unidad Técnica de
Comunicacioén Social
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Revision para actualizacion de Lineamientos y Manuales de Operacién vigentes.

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC-001 Revision para actualizacion de Lineamientos y Manuales de
Operacion vigentes.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Revision para actualizacion de Lineamientos y Manuales de Operacion vigentes.

META DEL PROGRAMA:

Cumplimiento de los criterios establecidos por la Auditoria Superior del Estado y los Organos revisores.

/ CLAVE DEL : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
QIAC-OOI . Revision de Lineamientos existentes

2. Hacer estudio comparativo contra las leyes

actualizacion de y normas vigentes.
Linewmionios 3. Presentar proyecto de actualizacion de 01/01/2020 | 31/12/2020 Direcciéon Ejecutiva de
di lineamientos. Administracion

Revision para

Manuales - : :
iy 4. Impulsar su autorizacion para dar vigencia.
Operacion . R
. 5. Revisar los manuales de organizacion para
vigentes.

verificar que se encuentren armonizados
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con las Estructuras Organicas que operan
en el Instituto.

De ser necesario realizar las adecuaciones
que resulten para su aplicacion y
congruencia.




Instituto Electoral de C«

Identificacion de procedimientos de control claves para generacion de lineamientos y manuales de operacion.

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC-002 Identificacién de procedimientos de control claves para generacion

de lineamientos y manuales de operacion.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Realizar la identificacién de procedimientos de control que se consideren clave para el cumplimiento de normatividad y

que no cuenten coti un lineamiento definido para su vigilancia.

META DEL PROGRAMA:

CLAVE DEL
PROGRAMA

CIAC-002

Identificacion de
procedimientos

de control claves
para generacion
de lineamientos y

Contar con los lineamientos que por sistemas de control, registro y documentacion del ejercicio del gasto se hagan necesarios.

AREA

ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

Realizar la revision de requerimientos y
recomendaciones de control que se deriven de las
auditorias practicadas por los 6rganos revisores para
determinar si existe o no un lineamiento que defina | 01/01/2020 | 31/12/2020 | Direccién Ejecutiva
los criterios de actuacion; de no existir, generar el de Administracién.
lineamiento y documentar el procedimiento que se
requiera.
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manuales de
operacion.
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Actualizacion semestral de inventario de activos fijos.

’ CLAVE DEL PROGRAMA

CIAC-003 Actualizacion semestral de inventario de activos fijos.

OBJETIVOS DEL PROGRAMA:

Hacer uso efectivo de la plataforma de control de activo fijo.

Contar con un registro y control del activo fijo del Instituto confiable y actualizado.

METAS DEL PROGRAMA:

e Realizar dos recuentos de inventario para validar su asignacion, estado fisico y registro contable
e Realizar el registro de la depreciacién de los bienes propiedad del Instituto.
e Informar ala Auditoria Superior del Estado el estatus que guarda el control de activos.

CLAVE DEL

PROGRAMA
CIAC-003
Actualizacion
semestral
inventario
activos fijos.

de
de

. Actualizar el sistema de control de activos

ACTIVIDADES INICIO TERMINO

Hacer revision y cotejo de los bienes
registrados en contabilidad

Realizar la inspeccion fisica de acuerdo a | 01/01/2020 | 31/12/2020
resguardos de asignacién de bienes.

fijos.

AREA
EJECUTORA

Direccién Ejecutiva
de Administracion.
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4,

e

Realizar el levantamiento de inventarios,
cotejar  contra resguardo, realizar
adecuaciones.

Elaborar un nuevo resguardo

Obtener las firmas del empleado -
funcionario por los bienes que tiene bajo su
responsabilidad.

Tomar fotografias y registrar geolocalizacion
de cada uno de los bienes propiedad del
Instituto.
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Conciliacion y actualizacion de registro de bienes en comodato.

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC-004 Conciliacion y actualizacion de registro de bienes en comodato.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Depurar el registro de bienes que se encuentran en comodato.

METAS DEL PROGRAMA:

e Procesar las bajas de bienes que se haga necesario derivado de la revision fisica de los bienes y/o de la justificacion
de la posesion de los bienes.
¢ Conservar los bienes que por su funcionalidad y/o utilidad practica le sean necesarios al Instituto Electoral

CLAVE DEL ; AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

CIAC-004 Direccion Ejecutiva de
Administracion.

1. Procesar las bajas de bienes que se haga
necesario derivado de la revision fisica de
los bienes y/o de la justificacion de la
posesion de los bienes.

01/01/2020 | 31/12/2020

| Conciliacion y
| actualizacion de
| | registro de
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bienes en| 2. Conservar los bienes que por su
comodato. funcionalidad y/o utilidad practica le sean
necesarios al Instituto.

A
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Atencion a los procesos de Auditoria generados por la Contraloria Interna, el auditor externo y/o la Auditoria

Superior del Estado.

CLAVE DEL PROGRAMA

CIAC- 005 Atencién a los procesos de Auditoria generados por la Contraloria
Interna, el auditor externo y/o la Auditoria Superior del Estado.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Atender a los procesos de Auditoria generados por la Contraloria Interna, el auditor externo y/o la Auditorfa Superior del

Estado.

META DEL PROGRAMA:

Generar las herramientas de control para el oportuno y eficaz cumplimiento de los criterios que regulen el uso de los bienes

y recursos del Instituto, que permitan el camplimiento de los principios de efectividad y eficiencia a los que esta sujeto el

ejercicio del gasto publico.

CLAVE DEL PROGRAMA

CIAC-005 Atencién a los
procesos de Auditoria
generados por la Contraloria
Interna, el auditor externo y/o

la Auditoria Superior del Estado.

AREA
EJECUTORA

ACTIVIDADES INICIO TERMINO

Desarrollar las acciones
necesarias que se deriven de las | 01/01/2020 | 31/12/2020
revisiones que realizan los entes
auditores.

Direccion Ejecutiva de
Administracion.

212 e
-. s




"\ IEC

Instituto Electoral de Coahuila

Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos Ejercicio 2021.

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC- 006 Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos Ejercicio
2021.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con una herramienta de planeacion y control del ejercicio del gasto para el ano fiscal 2021.

META DEL PROGRAMA:

Proporcionar la herramienta para el oportuno y eficaz cumplimiento de los criterios de control que regulen la actuacion
del Instituto, el uso de los bienes y sus recursos, que permita ademas el cumplimiento de los principios de efectividad y
eficiencia a los que esta sujeto el ejercicio del gasto publico.

CLAVE DEL : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Concentrar la informacién que se deriva de todos los
CIAC-006 planes de trabajo y actividades de cada una de las
Elaboracién  del Direcciones Ejecutivas y de las Unidades Técnicas que

conforman el Instituto.
2. Analizar la informacion recabada para su integracion al
Clasificador del Gasto y dar suficiencia previa
cotizacion de cada actividad propuesta.
Integrar el documento final por centro de costo y de
manera anualizada. ;

Anteproyecto de
Presupuesto de
Egresos Ejercicio
2021. 13,

01/06/2020 | 15/08/2020 | Direccion
Ejecutiva de

Administracion
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Actualizacic’m permanente del Padrén de Proveedores y Contratistas del IEC.

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC- 007 Actualizacion permanente del Padron de Proveedores y Contratistas
del IEC.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con una base de proveedores y contratistas que permitan una mejor oferta para realizar la seleccion de aquellos que

permitan hacer una adquisicién efectiva al mejor precio para optimizar el uso de los recursos financieros.

META DEL PROGRAMA:

Generar la herramienta de control para el oportuno y eficaz cumplimiento de los criterios que regulen la adquisicion de bienes
y contratacion de servicios con recursos del Instituto, que ademds permitan el cumplimiento de los principios de efectividad
vy eficiencia a los que esta sujeto el ejercicio del gasto publico.

et ACTIVIDADES INICIO  TERMINO E]E’éﬁ% e
J)\CIAC-007
Atualizacién Desarrollar la base de datos de proveedores y
permanente del contratistas que permitan una mejor oferta
Padrén de | para realizar las adquisiciones de bienes y | 01/01/2020 | 31/12/2020 | Direccién Ejecutiva de
Proveedores v servicios de manera efectiva y al mejor precio Administracién. -
Contratistas del | Para optimizar el uso de los recursos
IEC. ' financieros.
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Presentacion de avances de Gestion Financiera (Rendicion de Cuenta Publica).

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC-008 Presentaciéon de Avances de Gestion \
Financiera (Rendicion de Cuenta Publica). !

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Llevar un adecuado registro contable del ejercicio de los recursos financieros que se trasladan al Instituto pata el
cumplimiento de su funci6n, con apego total a los principios de contabilidad y observando en todo momento las leyes y

normas de la armonizacién contable y financiera.

META DEL PROGRAMA:

Realizar de forma oportuna los registros contables de todos los movimientos financieros que se generan a partir de la
actividad del Instituto, que ademds permitan la identificacion clara de la aplicacion de los recursos y el cumplimiento de los
principios de efectividad y eficiencia a los que esta sujeto el ejercicio del gasto publico.

CLAVE DEL AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

Observar en todo momento la normativa
vigente para el registro y control del gasto que
se genera a partir de la actividad del Instituto,
que ademads permitan la identificacion clarade | 01/01/2020 | 31/12/2020

CIAC-008
Presentacion de

Avances de Gestion ) iy _ :
Direccion Ejecutiva

Financiera la ablicacié o .
— plicacion de los recursos y el cumplimiento o Ailmintstaciin
(Rendicion de Cuenta | de los principios de efectividad y eficiencia a '
Publica). los que estd sujeto el ejercicio del gasto
, publico.
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Presentacion de la Cuenta Publica del ejercicio 2019.

CLAVE DEL PROGRAMA } CIAC-009 Presentacion de la Cuenta Publica del ejercicio 2019.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Llevar un adecuado registro contable del ejercicio de los recursos financieros que se trasladan al Instituto para el
cumplimiento de su funcién, con apego total a los principios de contabilidad y observando en todo momento las leyes y

normas fiscales y de la armonizacion contable y financiera.

META DEL PROGRAMA:

Presentar en tiempo y forma la Cuenta Publica del ejercicio 2019.

CLAVE DEL AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

\CIAC-009
f Presentacion de la

Realizar todas las acciones necesarias para

l
e ) |
_ ‘bl la consolidacion de registros con el| 01/01/2020 30/04/2020 | Direccion Ejecutiva de [
' Cuenta Publica del proposito de presentar la cuenta publica del Administracion. l

4 ejercicio 2019. gjercicio 2019.
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Proceso de integracion y entrega documental que da soporte al ejercicio 2019 ante la Auditoria Superior del Estado
para su revision anual.

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC-010 Proceso de integracion y entrega documental que da soporte al ejercicio |
2019 ante la Auditoria Superior del Estado para revision anual. |

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Realizar la entrega de la documentacién soporte del ejercicio 2019 para los procesos de revisién que por normativa debe

practicar la Auditoria Superior del Estado.

META DEL PROGRAMA:

Realizar una entrega ordenada y clasificada para su revision de la documentacién soporte del ejercicio 2019.

CLAVE DEL ; AREA
SRACEAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

CIAC-010  Proceso de
integracion y entrega | Realizar todas las acciones necesarias para la
documental que da | integracion de los documentos fisicos y 01/01/2020 | 20/02/2020
soporte al ejercicio | digitales que requiera la Auditoria Superior
2019 ante la Auditoria | del Estado para la revision del ejercicio 2019.
Superior del Estado
para revision anual.

Direccion Ejecutiva
de Administracion.
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Lineamientos y Manuales.

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC-011

Lineamientos y Manuales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Actualizar y emitir los lineamientos que promuevan la existencia de un marco de derecho, que dé certeza a la actuacion

imparcial, legal y objetiva a las y los Servidores Ptblicos del Instituto.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir el 100% de las actividades proyectadas.

CLAVE DEL : AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

1. Impulsar la reforma del Cédigo Electoral para el
Estado de Coahuila de Zaragoza y del

Reglamento Interior del Instituto Electoral de

CIAC-011 Coahuila, en el apartado correspondiente a la Contralor Interno, Area
Contraloria Interna, para cumplir con lo|01/01/2020 | 31/12/2020 | de Responsabilidadesy
Lineamientos dispuesto por la Ley General de Area de Auditorias.
/ y Manuales. Responsabilidades Administrativas.
{ |\

\ 2. Elaboracion de los lineamientos del area de
1 responsabilidades de conformidad con la
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reforma constitucional local en materia del
combate a la corrupcion.

Elaboracion de una guia de cumplimiento de las
declaraciones patrimoniales y de intereses.

Elaboracion de un manual de Entrega-
Recepcion.

Crear el sistema de Declaraciones del Instituto
Electoral de Coahuila para que las y los
Servidores Publicos del Instituto presenten sus
declaraciones patrimoniales y de intereses; que
permita a la Contraloria Interna tener acceso
directo para la revision de la evolucion
patrimonial que determina la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Crear la pagina electrénica de la Contraloria
Interna del Instituto, con la finalidad de mejorar
la recepcion de denuncias y la emision de
comunicados de la Contraloria.

Elaboraciéon de lineamientos para regular la
integracion en las pdlizas de la documentacién
que justifica y compruebe el gasto y sus
momentos contables.
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Auditorias Internas.

CLAVE DEL PROGRAMA

CIAC-012

Auditorias Internas.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Verificar que las diversas dareas del Instituto Electoral de Coahuila que hubieran recibido, manejado, administrado o ejercido

recursos, lo hagan conforme a la normatividad aplicable, los programas aprobados y montos autorizados, asi como en caso
de los egresos, con cargo a las partidas correspondientes y con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y
administrativas conducentes, evaluar el desempefio y el control interno ejercido.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir el 100% de las actividades proyectadas.

CLAVE DEL
PROGRAMA

CIAC-012 .
Auditorias *
~ Internas. *

ACTIVIDADES

1. Auditorias financieras y de cumplimiento al:

Tercer avance de gestion 2019
Cuarto avance de gestion 2019
Primer avance de gestion 2020
Segundo avance de gestion 2020
Tercer avance de gestion 2020

INICIO

01/01/2020

TERMINO

31/12/2020

AREA
EJECUTORA

Contralor Interno y
Area de Auditoria
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4

i

Auditorias de seguimiento al:

e Tercer avance de gestion 2019
¢ (Cuarto avance de gestion 2019
Primer avance de gestion 2020
Segundo avance de gestion 2020
Tercer avance de gestion 2020

Auditorias especificas a:

e La instalacion y operacion de los
comités Distritales y oficinas de apoyo
al proceso electoral 2020.

e Otras

Auditorias al Control Interno.
Auditorias al Desempefio.
Documentar y elaborar:

e ElInforme Anual 2020

e El programa anual de trabajo 2021
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Recepcion de Denuncias.

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC-013

Recepcién de Denuncias.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Recibir denuncias referentes al uso y disposicion de los ingresos y recursos del Instituto, asi como la presunta comision de Faltas

Administrativas por parte de las y los servidores publicos del mismo.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir el 100% de las actividades proyectadas.

CLAVE DEL : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Promover entre las y los servidores publicos del
Instituto su derecho de presentar denuncias.
/ 2. Implementacion de mecanismos de facil acceso, para
B e
Recepcion de presuntas Faltas Administrativas. Ui ENES | Sy elell | Brshis i
enuncias. Responsabilidades
3. Difundir las funciones de la Contraloria Interna del
Instituto dentro y fuera de las instalaciones del mismo
a fin de publicitar los mecanismos de presentar
denuncias.
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$. IEC

Procedimientos de Responsabilidad Administrativa.

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC-014

Procedimientos de Responsabilidad Administrativa.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Detectar, investigar, substanciar y resolver los Procedimientos de Responsabilidad Administrativa de las denuncias,
auditorias, sentencias electorales o investigaciones de oficio que se presenten en esta Contraloria Interna en contra de las y

los servidores publicos del Instituto.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir el 100% de las actividades proyectadas.

AREA

CLAVE DEL :
ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

PROGRAMA

1. Detectar, investigar, substanciar y resolver
CIAC-014 los .Procedllmlentos de Resporllsabll‘ldlzild Gomitvalos Titerns 3
Administrativa, conforme a la disposicion Area d
Procedimientos legal que dispone la Ley General de R rei,fd d
de Responsabilidades Administrativas y el 01/01/2020 | 31/12/2020 M e
. Responsabilida Codigo Electoral para el Estado de Coahuila
%dministrativa. de Zaragoza.
\
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Fincamiento de Responsabilidades y Sanciones.

' CLAVE DEL PROGRAMA | CIAC-015
' Fincamiento de Responsabilidades y sanciones.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Fincar las responsabilidades correspondientes en atencion a las faltas cometidas e imponer las sanciones en términos de la

normatividad aplicable.
METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir el 100% de las actividades proyectadas.

AREA
EJECUTORA

CLAVE DEL

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO

1. Fincar las responsabilidades
correspondientes, imponiendo las sanciones
sobre las faltas administrativas no graves, las

: cuales seran investigadas, substanciadas y

CIAC-015 resueltas por este Organo Interno de Control,

conforme a la disposicion legal que establece

la Ley General de Responsabilidades

Administrativas y el Codigo Electoral para el

Estado de Coahuila de Zaragoza.

Contralor Interno y Area

Fincamiento de
de Responsabilidades.

esponsabilidades y
Sanciones.

01/01/2020 | 31/12/2020

2. Las faltas administrativas graves seran
investigadas y substanciadas por este Organo
Interno de Control, segin corresponda y
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seran turnadas al Tribunal de Justicia
Administrativa de Coahuila de Zaragoza,
para lo conducente.
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Llenado y actualizado de la Plataforma Digital Nacional.

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC-016

Llenado y actualizado se la Plataforma Digital Nacional.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Cumplir con el llenado y actualizado de la Plataforma Digital Nacional como lo marca la Ley.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir el 100% de las actividades proyectadas.

AREA
EJECUTORA

CLAVE DEL

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO

1. Llenado y actualizacion del libro de registro de
los servidores publicos sancionados.
CIAC-016 Contra’]or Internoy
2. Inscribir en el Sistema Nacional de Servidores Area de
Llenadoy Piblicos y particulares sancionados de la Responsabilidades.
ctualizado de Plataforma digital nacional, las constancias de | 01/01/2020 |31/12/2020
Plataforma sanciones o de inhabilitacion que se encuentren
ital firmes en contra de las y los Servidores Publicos
Nadional. o particulares que hayan sido sancionados, lo
anterior a lo dispuesto en la Ley General del

Sistema Nacional Anticorrupcion y las [
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disposiciones legales en  materia de
transparencia.

3. Inscribir y mantener actualizado en el sistema
de evolucién patrimonial, las declaraciones de
intereses y constancia de prestacion de la
declaracion fiscal, la informacion
correspondiente a los Declarantes del Instituto.
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Mecanismos de orientacién y capacitacion a las y los servidores piblicos del Instituto Electoral de Coahuila para el

cumplimiento de sus Responsabilidades Administrativas.

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC-017

Mecanismos de orientacion y capacitacion a los servidores
publicos del Instituto Electoral de Coahuila para el
cumplimiento de sus responsabilidades administrativas.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Establecer los mecanismos de orientacion y cursos de capacitacion que resulten necesarios para que las y los servidores

ptblicos del Instituto Electoral de Coahuila cumplan correctamente con sus responsabilidades administrativas.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir el 100% de las actividades proyectadas.

CLAVE DEL
PROGRAMA

CIAC-017 1. . Implementacion de capacitacion sobre la
forma y obligacion de presentar las
Declaraciones Patrimoniales y de Interese,
de conformidad con la reforma
Constitucional Local en materia de combate
a la corrupcion.

ACTIVIDADES

Mecanismos de
orientacion y
capacitacion a
los servidores

publicos del

INICIO

01/01/2020

TERMINO

31/12/2020

AREA
EJECUTORA

Contraloria Interna.
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Instituto
Electoral de
Coahuila para el
cumplimiento de
sus
Responsabilidad
es
Administrativas.

2.

Implementacién de capacitacion en materia
de responsabilidades de los servidores
publicos, de conformidad con la reforma
Constitucional Local en materia de combate
ala corrupcion.

Implementacion de capacitacion en materia
de contabilidad gubernamental.

Propiciar la capacitacion en materia de
transparencia.

Implementacion de capacitacion sobre el
Sistema Informatico de Entrega-Recepcion.

Enviar al personal de la Contraloria Interna
a capacitacion en materias inherentes a su
actividad.




Resguardo de las Declaraciones Patrimoniales de las y los Servidores Piiblicos del Instituto Electoral de Coahuila.

| CLAVE DEL PROGRAMA CIAC-018
|
; Resguardo de las Declaraciones Patrimoniales de las y los

] Servidores Publicos del Instituto Electoral de Coahuila.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Notificar, apoyar, capacitar, recibir y resguardar las declaraciones patrimoniales y posible conflicto de intereses que deban

presentar las y los servidores piblicos del Instituto, asi como dar seguimiento a su evolucién patrimonial.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir el 100% de las actividades proyectadas.

CLAVE DEL ” AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Informar a las y los servidores publicos
CIAC-018 sobre su obligacion de presentar en el
: Contralor Interno y
Resguardo de las mes de mayo sus Declaraciones Area de
Declaraciones Patrimoniales de modificacion y de o
/ ‘Ratrimoniales delas Intereses, asi como su obligacion de RSO S,
01/01/2020 | 31/12/2020

presentar una copia de su Declaracion

Yy los Servidores
Fiscal a esta Contraloria.

Publicos del Instituto

Electorz?l de 2. Brindar apoyo técnico a los servidores .
Coahuila. publicos del Instituto en el manejo del
nuevo sitio web DECLARANET, para la
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presentacion de las Declaraciones
patrimoniales y de intereses.

Llevar el registro de los servidores
publicos que presenten sus declaraciones
patrimoniales y de intereses.

Notificar a las y los servidores publicos
que no hubiesen presentado sus
declaraciones patrimoniales en tiempo y
forma e iniciar el Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa
correspondiente.

Intervenir en los procesos de Entrega-
Recepcion por inicio o conclusion de
encargo de los servidores publicos que
corresponda, coordinando la
instrumentacion, revisar y supervisar el
cumplimiento del procedimiento, asi
como participar como apoyo en la
elaboracion del acta que se levante,
conforme a la disposicion legal que
establece el Codigo Electoral para el
Estado de Coahuila de Zaragoza y la Ley
de Entrega-Recepcion del Estado y
Municipios de Coahuila de Zaragoza.




